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Утвержден 

решением Верхотурской районной 

территориальной избирательной комиссии от  

26 января 2022 г. № 1/2 
 

 

Учебно –тематический план обучения и повышения квалификации организаторов выборов и резерва 

составов участковых избирательных комиссий городского округа Верхотурский 
на первый квартал 2022 года 

 

 

Дата и 

время 
проведения 

занятия 

М
ес
то 

провед

ения 

заняти

я 

Тема занятия Форма 

проведения 

занятия (лекция, 

мастер-класс, 

деловая игра, 

тестирование и 
т.д.) 

Кол-во 

учеб. 

часов 

Исполнитель 
обучения 

(председатель ТИК, 

преподаватель 

Вуза, т.д.) 

Категория 

обучаемых 

(председатели, 

секретари, 

члены, резерв 

УИК) 

Кол-во 

Обуча-

емых 

26.01.2022 

17.30 
очно Делопроизводство в ТИК,УИК. 

1. Документооборот избирательной 

комиссии. 

2. Подготовка, оформление, учет 

документов, рассматриваемых на 

заседаниях избирательной комиссии 

(внутренние документы). 

3. Особенности работы с 

избирательной документацией. 

4. Хранение документов, 

формирование дел и передача их в 

вышестоящую избирательную 

комиссию. 

5.Журнал № 1 

Лекция  1  Председатель   Члены ТИК 8 

14.02.2022 
17.00 
17.30 
18.00 

очно Работа со списком избирателей Лекция, 

тестирование 

1,5 председатель, 
системный 

администратор 
ТИК 

Члены 
УИК с 
правом 
решаю
щего 

голоса, 

24 



2  

15.02.2022 
17.00 
17.30 

18.00 

очно Работа со списком избирателей  Лекция, 

тестирование  

1,5  председатель, 
системный 

администратор 

ТИК 

Члены УИК 
с правом 

решающего 
голоса 

23 

16.02.2022 
17.00 
17.30 

18.00 

очно Работа со списком избирателей Лекция, 

тестирование 

1,5 председатель, 
системный 

администратор 

ТИК 

Члены УИК 
с правом 

решающего 
голоса 

28 

17.02.2022 
17.30 

очно Делопроизводство в участковой 

избирательной комиссии. 

1. Документооборот участковой 

избирательной комиссии. 

2. Организация работы с 

получаемыми (входящими) 

документами. 

3. Особенности работы с 

обращениями граждан и с 

обращениями средств массовой 

информации.  

4.  Организация работы с 

отправляемыми (исходящими) 

документами. 

5. Особенности работы с 

избирательной документацией. 

6. Хранение документов, 

формирование дел и передача их в 

вышестоящую избирательную 

комиссию. 

7 Журнал № 2 

Лекция 1 Председатель Члены УИК 
с правом 

решающего 
голоса 

8 

18.02.2022 
17.00 
17.30 

 

очно 2.4.  Организация работы с 

отправляемыми (исходящими) 

документами. 

2.5. Подготовка, оформление, учет 

документов, рассматриваемых на 

заседаниях участковой 

избирательной комиссии 

(внутренние документы). 

2.6. Особенности работы с 

избирательной документацией. 
2.7. Хранение документов, 
формирование дел и передача их в 
вышестоящую избирательную 

Лекция, 

тестирование  

1 председатель, 
системный 

администратор 

ТИК 

Члены УИК 

с правом 

решающего 

голоса 

14 



3  

21.02.2022 
16.00 
16.30 
17.00 
17.30 

дистан

ционно 

Работа со списком избирателей   Лекция, 

тестирование 

2 председатель, 
системный 

администратор 
ТИК 

Члены УИК 

с правом 

решающего 

голоса 

26 

1.03.2022 
16.00 
16.30 
17.00 
17.30 

дистан

ционно 

Работа со списком избирателей   Лекция, 

тестирование 

2 Председатель, 
системный 

администратор 
ТИК 

Члены УИК 

с правом 

решающего 

голоса 

18 

17.03.2022 
17.30 

очно Финансирование УИК, 

организационно методическая 

помощь нижестоящим комиссиям 

лекция 1 Председатель Члены ТИК 8 

 


