
Приложение 

к решению Уральской 

поселковой территориальной 

избирательной комиссии 

от 23 января 2020 г. № 1/4 

 

Отчет ведущего специалиста информационного управления аппарата 

Избирательной комиссии Свердловской области, выполняющего 

функциональные обязанности системного администратора КСА ГАС 

«Выборы» Уральской поселковой территориальной избирательной 

комиссии о работе в первом полугодии 2019 года 

 

Ф.И.О.: Манюхина Елена Вячеславовна. 

Должность: ведущий специалист информационного управления 

аппарата Избирательной комиссии Свердловской области, исполняющий 

функциональные обязанности системного администратора КСА ГАС 

«Выборы» Уральской поселковой территориальной избирательной комиссии. 

На обслуживаемой территории по состоянию на 01 января 2020 года 

зарегистрировано 1667 избирателей, включая 118 избирателей 

военнослужащих срочной службы воинской части, дислоцирующейся на 

территории муниципального образования «посёлок Уральский». 

На территории муниципального образования «посёлок Уральский» 

формируется 1 избирательный участок №2604. 

КСА ТИК Уральской поселковой территориальной избирательной 

комиссии полностью соответствует утвержденному конфигуратору в части 

комплектности аппаратных и программных средств. В помещении КСА ТИК 

посторонние технические средства отсутствуют. Постороннее программное 

обеспечение на АРМ КСА ТИК отсутствует. 

В рамках исполнения своих служебных обязанностей, 

предусмотренных должностным регламентом и в соответствии с 

действующим законодательством, мною выполнена следующая работа: 

1. Формирование и актуализация Регистра избирателей.  

Систематически выполняла работу по формированию и актуализации 

Регистра избирателей на основании сведений ежемесячно поступающих от 

администрации муниципального образования «посёлок Уральский». Также 

выполняла ежемесячный автоматизированный контроль данных на наличие 

некорректных сведений содержащихся в территориальном фрагменте с 

дальнейшим уточнением сведений в органах регистрационного учёта.  

В течение отчётного периода деятельности количественные показатели 

по формированию базы данных в среднем составляют 16 событий в месяц. 

Показатели состояния БД РИУР по состоянию на 01.01.2020 г.: 

- всего количество избирателей -1667 (по состоянию на 01.07.2019 года 

– 1663, т.е. увеличение на 0,24% от общего числа избирателей). Это 

обусловлено изменением места жительства местных жителей п. Уральский. 

- количество граждан, зарегистрированных на территории 

муниципального образования «посёлок Уральский», которые 

идентифицируются более одного раза в региональном фрагменте базы 



данных ПРИУР ГАС «Выборы» по атрибуту «Документ, удостоверяющий 

личность избирателя» – 4 (данные были уточнены, необработанных записей 

нет); 

- количество граждан с паспортами СССР – 0; 

- количество граждан, зарегистрированных на территории 

муниципального образования «посёлок Уральский», у которых отсутствует 

событие «смена паспорта» при достижении ими 20-летнего и 45-летнего 

возраста – 3; 

- количество граждан в возрасте от 14 до 30 лет – 468; 

- количество граждан в возрасте от 18 до 30 лет – 303.  

(с чётом военнослужащих срочной службы). 

В соответствии с Регламентом применения ГАС «Выборы»:  

- осуществляла передачу в Избирательную комиссию Свердловской 

области изменений территориального фрагмента базы данных, содержащего 

сведения об избирателях, участниках референдума, зарегистрированных на 

территории муниципального образования «посёлок Уральский» 

1 раз в квартал; (передача сведений в соответствии с письмом ИКСО 

№ 67/300 от 22.12.2017 года осуществляется штатными средствами 

специального программного обеспечения ГАС «Выборы», с использованием 

ТП «Пересылка» и сопровождается письмом территориальной избирательной 

комиссии). 

- предоставляла сведения о численности избирателей, 

зарегистрированных на территории муниципального образования «посёлок 

Уральский» за полугодие в администрацию муниципального образования 

«посёлок Уральский», Избирательную комиссию Свердловской области; 

- получала уточнённые сведения о зарегистрированных избирателях 

на территории муниципального образования «посёлок Уральский» от главы 

Администрации муниципального образования «посёлок Уральский» для 

актуализации базы данных РИУР; 

- в соответствии с письмом ИКСО № 67/290 от 29.11.2018 года 

произошла смена предоставления информации о событиях, произошедших с 

гражданами РФ, временно находящимися на территории муниципального 

образования, формирование указанных сведений стало осуществляться, 

средствами СПО ПРИУР ГАС «Выборы» с использованием функции 

межуровневого обмена, сведения мною предоставляются не позднее 20 числа 

каждого месяца по каналам связи ГАС «Выборы» и их передача 

сопровождается письмом утвержденной формы; 

- с 01.10.2018 года сведения о государственной регистрации актов 

гражданского состояния передаются от органов ЗАГС через систему ведения 

ЕГР ЗАГС, в настоящее время информация передается администрацией МО 

«п. Уральский» в электронном виде по форме № 1.2.1риур ежемесячно на 

первое число месяца, дополнительно за отчётный период проводилась сверка 

данных сведений с количеством реестровых записей внесенных органами 

ЗАГС, «потерянных записей» не обнаружено. 

2.  В течение отчётного периода деятельности проводила работу по 

еженедельному сервисному обслуживанию технического обеспечения на 

котором установлена автоматизированная система ГАС «Выборы», 



обеспечивала безопасность информации и контроль за соблюдением 

безопасности информации в территориальном фрагменте ГАС «Выборы», а 

также производила обновление программного обеспечения ГАС «Выборы». 

За период установлено обновлений ПО КСА ГАС «Выборы»: 30 патчей и 18 

листов внимания, проблем с установкой не возникало, в службу поддержки 

обращений по вопросам функционирования КСА ГАС «Выборы» в отчетном 

периоде не было. 01 ноября 2019 года проводились регламентные работы на 

КСА ГАС «Выборы» Уральской поселковой ТИК совместно с 

представителем ООО «Баштелеинформ», работы проведены успешно. 

3.  Осуществляла мероприятия по обеспечению деятельности 

Уральской поселковой территориальной избирательной комиссии - работы 

по автоматизации труда председателя, изготовление печатной продукции, 

подготовка документов, электоральных информационных, аналитических, 

справочных и презентационных материалов, фото-, видеоматериалов, 

информационно-разъяснительная деятельность среди населения и иные 

работы.  

4.  Выполняла работы по размещению актуальной информации о 

деятельности Уральской поселковой территориальной избирательной 

комиссии на сайте Уральской поселковой территориальной избирательной 

комиссии http://ikso.org/tik/site/uraljskiy/. 

5.  На сегодняшний день социальные сети становятся одним из 

основных каналов коммуникации и дополнительным способом получения 

информации, поэтому с целью повышения доверия к избирательному 

процессу, государственным органам, прямого информирования граждан, 

избирателей, коллег и других заинтересованных лиц о происходящих 

изменениях в избирательном процессе и законодательстве, а также обменом 

опыта между избирательными комиссиями. Продолжаю наполнять 

соцстраницы актуальной информацией, созданные мною официальные 

аккаунты в наиболее популярных соцсетях для Уральской поселковой 

территориальной избирательной комиссии (https://ok.ru/profile/577811806607, 

https://vk.com/id542325280, https://www.instagram.com/uralskii69_tik/). 

6. Ведение документооборота комиссии в ПИ «Дело»: регистрация 

входящей, исходящей корреспонденции; занесение решений комиссии, 

протоколов заседаний комиссии и иные документы, связанные с 

деятельностью комиссии.  

7.  Выполнение работы по актуализации сведений о членах ТИК, 

УИК и их резерва в задаче «Кадры» в соответствии с установленным 

регламентом, в частности заполнение информации об обучении членов ТИК 

и УИК.  

8.  Подготовка и печать материалов для обучения членов ТИК и 

УИК, а также материалов для оформления Информационного стенда 

Уральской поселковой ТИК, в частности, информирование избирателей о 

проведении и результатах выборов 8 сентября 2019 на территории 

Российской Федерации и территории Свердловской области.  

9. Продолжала изучать технические возможности и правила 

эксплуатации сетевого оборудования для обеспечения защищенных 

цифровых каналов связи, а также занималась углублённым изучением 



программных продуктов в области информационных технологий (изучение 

новых возможностей офисных приложений). 

В соответствии с распоряжение председателя Избирательной комиссии 

Свердловской области от 29.03.2019 № 06/11 «О переходе на свободное 

программное обеспечение в Избирательной комиссии Свердловской области 

и нижестоящих территориальных избирательных комиссиях» в течении 

апреля и мая 2019 года приняла участие в реализации Плана перехода 

Уральской ПТИК на свободное программное обеспечение, на данный момент 

продолжаю сопровождение и консультирование по свободному ПО, 

установленном на компьютерах, используемых в ТИК.  

10. Участвовала вебинарах, проводимых Избирательной комиссией 

Свердловской области в течение отчётного периода.  

11. В течение полугода принимала участие на заседаниях ТИК, в 

обучающих семинарах и плановых семинарах, проводимых Уральской 

поселковой территориальной избирательной комиссии, участковой 

избирательной комиссии № 2604.  

12. Участвовала в дистанционном обучении для организаторов 

выборов в рамках информационно-обучающего портала РЦОИТ при ЦИК 

России, а также просматривала Учебные фильмы, изучала материалы 

Электронной библиотеки, оказывала помощь членам территориальной и 

участковой комиссий при изучении обучающих материалов, подготовленных 

Уральской поселковой ТИК. Участвовала в тематических занятиях по 

актуальным вопросам избирательного права и избирательного процесса, 

деятельности избирательных комиссий для федеральных и гражданских 

служащих в формате вебинара на канале «Просто о выборах» видеохостинга 

«YouTube» (www.youtube.com/простоовыборах). 

13. Системно повышала уровень квалификации, необходимого для 

исполнения своих должностных обязанностей: 

 - 10 октября 2019 года упешно прошла экзаменационное тестирование 

системных администраторов ТИК, организованное ФЦИ при ЦИК России в 

связи с истечением срока действия сертификата на право эксплуатации КСА 

ГАС «Выборы»; 

 - 07 ноября 2019 успешно прошла аттестацию, как государственный 

гражданский служащий, проводимую раз в три года; 

 - 12 декабря 2019 успешно прошла экзамен по охране служебной 

деятельности (охране труда). 

14. Поддерживала уровень правовой и политической культуры с 

помощью:  

1. систематического изучения печатных изданий, выпускаемых: 

- Избирательной комиссией Российской Федерации, в частности, 

журнал «О выборах», «Вестник ЦИК РФ», «Сборник конкурсных работ в 

области избирательного права и избирательного процесса, повышения 

правовой и политической культуры избирателей (участников референдума), 

организаторов выборов, участников избирательных кампаний»; 

- Избирательной комиссией Свердловской области, в частности,  

журнал «Выборы и референдумы», информационный бюллетень «Вестник 



Избирательной комиссии Свердловской области", газета «Уральский 

выбор!»,  

2. просмотра телевизионных программ по вопросам избирательного и 

смежного законодательства, выборных технологий, этических и 

нравственных сторон демократического процесса, а также поиском 

информации в сети общего пользования Интернет. 

 

 

23 января 2020 года   _______________  Е.В. Манюхина 


