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УТВЕРЖДЕНА 

Решением Пелымской 

поселковой территориальной 

избирательной комиссии 

от 27 июня 2025 г. № 4/19 

 

 

ИНСТРУКЦИЯ  

по доступу к ресурсам сети «Интернет»  

в Пелымской поселковой территориальной избирательной комиссии 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий документ определяет основные правила доступа к 

ресурсам сети «Интернет» в Пелымской поселковой территориальной 

избирательной комиссии (далее – Комиссия). 

1.2. Область действия настоящего документа распространяется на всех 

пользователей Комиссии. 

1.3. Общее руководство и контроль над выполнением положений данного 

документа осуществляет ответственный за организацию обработки 

персональных данных (далее – ПДн) в Комиссии. 

 

2. Термины и определения 

В настоящем документе применены следующие термины и 

соответствующие им определения. 

BitTorrent – сетевой протокол для кооперативного обмена файлами через 

сеть Интернет. 

Автоматизированное рабочее место, АРМ – программно-аппаратный 

комплекс в составе информационной системы, состоящий из персонального 

компьютера, программного обеспечения, периферийного оборудования 

(принтеры, сканеры и т.п.), предназначенный для обработки, хранения и 

передачи информации. 

Администратор безопасности ИСПДн – работник Комиссии, на которого в 

установленном порядке возложены функции по администрированию 

(настройке и обеспечению функционирования) информационной системы 

обработки персональных данных. 

Анонимайзер – средство (программа), используемая для скрытия 

информации о компьютере или пользователе в сети Интернет. 

Браузер – клиентская программа, позволяющая просматривать содержимое 

HTML-страниц. 

Вредоносный код – программа, предназначенная для осуществления 

несанкционированного доступа к информации и (или) воздействия на 

информацию или ресурсы информационной системы. 
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Информационная система, ИС – совокупность содержащейся в 

корпоративных базах данных информации и обеспечивающих ее обработку 

информационных технологий и технических средств. 

Пользователи – работники структурных подразделений Комиссии, а также 

персонал взаимодействующих с Комиссией сторонних организаций, имеющие 

право доступа к ресурсам информационной системы Комиссии на законных 

основаниях. 

 

3. Правила использования сервиса 

 

3.1. Общие требования 

3.1.1. Использование ресурсов сети «Интернет», а также работа с 

электронной почтой должны осуществляться с целью выполнения работником 

Комиссии своих должностных обязанностей.  

3.1.2. До начала работы с сервисами электронной почты и сети «Интернет» 

работник должен ознакомится с Положением о защите персональных данных и 

рядом организационно-нормативных документов по защите информации, 

утвержденных в Комиссии, и должен быть ознакомлен под подпись с 

правилами работы с ресурсами сети «Интернет» и электронной почтой, а также 

документами, регламентирующими обеспечение информационной 

безопасности. 

3.1.3. Комиссия оставляет за собой право использования 

автоматизированных средств для мониторинга и контроля использования 

сервисов и оборудования Комиссии. 

 

3.2. Правила работы с сетью «Интернет» 

3.2.1. Сервис доступа к сети «Интернет» предоставляется пользователям 

при подключении АРМ к ИС Комиссии.  

3.2.2. Для доступа к сервису должно использоваться стандартное 

программное обеспечение (браузер).  

 

3.2.3. Пользователям запрещается: 

- доступ к ресурсам сети «Интернет», содержащим противозаконные и 

нелицензионные материалы, а также материалы националистического, 

расистского, сексуального, религиозного, политического, развлекательного и 

другого характера, не связанных со служебными целями Комиссии, и/или 

способных нанести ущерб Комиссии; 

- распространение конфиденциальной информации Комиссии 

(публикация информации на сайтах, форумах, блогах, в файлообменных сетях и 

т.д.); 

- использование специализированных аппаратных и программных 

средств, позволяющих получить несанкционированный доступ к сети 

«Интернет»; 
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- использование доступа в «Интернет» с целью хакерской деятельности, 

рассылки спама и других видов противозаконной деятельности; 

- использование служебного доступа в «Интернет» для осуществления 

частной коммерческой деятельности; 

- просмотр интернет-телевидения; 

- использование торрент-соединений (BitTorrent) и анонимайзеров.  

 

3.2.4. Пользователям рекомендуется: 

- при общении в сети «Интернет» (форумы, социальные сети, блоги) 

публиковать минимально необходимую информацию о месте работы, 

должностных обязанностях, доходах и расходах, сведения о ближайших 

родственниках и другие персональные данные; 

- обращать внимание на точное написание интернет-адресов и 

автоматические переходы на другие сайты; 

- не скачивать файлы исполняемых форматов (EXE, PIF, BAT, COM, 

CMD, SCR). 

3.2.5. Комиссия оставляет за собой право блокирования доступа к 

определенным категориям сайтов сети «Интернет». 

 

4. Порядок пересмотра и ответственность за нарушение требований 

документа 

4.1. Пересмотр положений настоящего документа проводится в следующих 

случаях: 

- на регулярной основе, но не реже одного раза в год; 

- по результатам проверок контролирующих органов исполнительной 

власти Российской Федерации, выявивших несоответствия требованиям по 

обеспечению безопасности ПДн;  

- при появлении новых требований к обеспечению безопасности ПДн со 

стороны российского законодательства и контролирующих органов 

исполнительной власти Российской Федерации; 

- по результатам внутреннего контроля (аудита) соответствия обработки и 

обеспечения безопасности ПДн требованиям законодательства Российской 

Федерации и внутренних документов Комиссии. 

4.2. Ответственным за пересмотр настоящей Инструкции и составление 

рекомендаций по изменению является Ответственный за организацию 

обработки ПДн в Комиссии. 

4.3. Внесение изменений производится в соответствии с процедурами 

управления документацией, принятыми в Комиссии. 

4.4. Все работники Комиссии обязаны соблюдать положения настоящего 

документа. 

4.5. В случае нарушения, неисполнения или ненадлежащего исполнения 

требований настоящего документа работник может быть привлечен к 

ответственности, предусмотренной законодательством Российской Федерации. 
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