YTBEPX/EH
Peiiennem HoBoypasibCKoM rOpo/iCKOM
TeppUTOPUA/IbHOMN M30MpaTe/IbHON KOMHUCCHN
ot 28 sauBaps 2026 r. Ne 01/03

TEMATHUYECKUN IIVJIAH
0o0ydJeHHs U MOBbIIeHUsI KBaTH(UKAI[UM OPTraHU3aTOPOB BHIOOPOB M pe3epBa COCTABOB YUACTKOBBIX H30HpaTe/IbHbIX
Komuccuil, chopmupoBaHHbix B HoBoypasibCKoOM ropo/ickoM oKpyre, Ha 2026 ropj

Ko/mmuecTBo ®opma

Ne ni/m Tema 3aHATHSA Copepxanue
y4eOHBIX YacoB 3aHATHA

3akoHopaTenbcTBO Poccuiickoii ®efepanuu 0 BoiGopax. I1o/10)keHHe y4acTKOBBIX M30MpaTe/lbHbIX Komuccuii (ganee — YUK) B

Tema 1 »

cucTeMe H30MpaTe/IbHBIX KOMHCCHIT
1.1. 3aKOHO/|aTe/TbCTBO 1) 3akoHopatenbcTBO Poccuiickoii ®epepaiiuu 0 Bbibopax. IIpaBoBoit 1 JIeKITUs
Poccutickoit craryc YUK, HOpMaTUBHO-IIPAaBOBOE pery/jrvpoBaHUe ee [esTe/IbHOCTHU. TeCTUpPOBaHUE
®depeparyy o 2) OpraHusanusi 4 TUlaHUpOBaHue festesibHOCTH YUK, mipoBeseHue
BbIOOpaX. MepBOr0 OPraHM3alMOHHOIO 3aceaHusl.
[Tonoxxenve YUK B 3) OcHOBHbBIe CpPOKM W30MpaTeNbHBIX /EeHCTBUN TP TIOATOTOBKE U
cucreme TIPOBe/IeHHUH BHIOOPOB.
n30uparenbHbIX 4) TlpaBa u obs3aHHOCTH uneHoB YUK c TipaBoM peliiaroliero rosoca.
KOMUCCHI. 5) TlonHoMouus mnpefcenaTess, 3aMeCTUTeNsl TpejcefaTens, CeKpeTaps
YUK.

6) Pacnpeznenenve o06si3aHHOCTel Mexay uwieHamu YUK ¢ mpaBom
pellaolLero rojioca B epuo/, MpoBeieHust N301paTe/bHON KaMIaHWH.

7) Tlopsmok u ¢dopmbl B3auMmoferctBus YUK ¢ BbIIIECTOALMU
130MpaTe/TbHBIMU KOMHACCHSIMU.

8) [IlpuocraHoBnenne monHoMounii wieHoB YUK. Bo3oOHOBIeHHe
rosiHomouui uneHoB Y VK nocsie mprocTaHoOB/IEHUS.

9) TIlopsmok dhopmupoBaHUs pesepBa COCTaBOB y4aCTKOBBIX
n30UparesibHBIX KOMUCCHHA. Ha3HaueHWe HOBOTO UjieHa Y4YaCTKOBOM
KOMKCCHM U3 pe3epBa COCTaBOB yUaCTKOBBIX KOMUCCHIA.

10) OG6yuatorme pecypcbl ITUK Poccuu, PIIOUT npu IIWMK Poccuw,
Vi36uparensHOM KoMuccuu CBep/IJIOBCKOM 00/1acTH B fesstenibHOCTH YK,




Tema 2 | /le10npou3BOACTBO B yYaCTKOBOM H30UpaTe/IbHON KoMuccud. OCHOBHBIe H30HpaTe/IbHbIe JOKYMeHTbI, cocTaBisembie YUK
2.1. [HenornpousBojCcTBO 1)  OcHoBHble n3bMpaTesbHbIE JOKYMeHTBI, cocTaBisieMble Y VK. 1 JIeKus
B YUK. OcHOBHbIE 2) Ilpuem, peructpanus U NpoxosKJeHue JOKYMEHTOB (BXOASLLUX). TeCTUPOBaHUe
n30upaTe/bHbIE 3)  OcHoBHbIe TpeOOBaHMS U MOPSI0K odopmienus fokymeHToB YK,
JIOKYMEHTBI, 4) TlogroroBka, odopmiieHye, BBIMYCK, yuer JIOKyMEHTOB,
cocrasisemble YIK. paccMaTpuBaeMbIxX Ha 3acefaHusix YVIK (BHyTpeHHHe [JOKYMEHTHI).
5) Opranuzauusi  paboTbl € OTHOpaBAsseMbIMA  (MCXOASILIUMU)
JOKYMeHTaMH.
6) OcobeHHocTu paboThl C obpallleHUsIMU rpakAaH. Paccmorperne YUK
obparrienuti  (>kano0, 3asB/eHU) O HapYIIEHWM 3aKOHO/ATe/IbCTBA O
BbIOOpax B mepro/] U3brpaTebHOM KaMITaHUU.
7)  dopMmupoBaHHe fies U Tiepeiaua WX B BBIMIECTOSIIYIO W30HUpaTenbHYO
KOMUCCHIO.
8) UHrepakTuBHBIA  paboumii  6mokHOoT < YUK.  30upatenbHble
JOKyMeHTbI, cocTaBiisiemble YUK, OnbIT npuMeHeHusi Ha Bbibopax B 2025
rofy.
Tema 3 Pafora yuacTkKoBOil HM30MpaTe/lbHOW KOMHCCHM C MOMEHTa Hauyaja OCYyIIeCTB/IeHUsI H30MpaTe/IbHBIX [JefCTBHM [0 [JHS,
npe/IeCTBYIOIEro JHI0 (MepBoMy JHIO) r0/I0COBAHUA
3.1. HetictBus YUK, 1) OcHoBHbIe 3Tamnbl pabotel YK ¢ MOMeHTa Hayasia OCYII|eCTBJ/IEHUS 1,5 JIeKLIUS
KOTOpBbIe n30MpaTesbHBIX JeHCTBUN [I0 [HS, TIPEALIECTBYIOIIEro JHIO (TIepBOMY JHIO) TpakTUyecKoe
OCYLL|eCTBJ/ISIFOTCS 32 | TOJI0COBAHUS. 3aHATHe
10 gHel 10 AHA 2) OO6opygoBaHue W30MpaTebHOTO yYacTKa. TeCTUpOBaHUe
(mepBoro fHs) 3) KoHTposb 3a MpoBezieHHeM Ipe/IBbIOOPHON arvTalid Ha TePPUTOPHUH
rO/I0COBaHMS. n30UpaTebHOTO yJacTKa.

4) Wudopmupoanue wu3bupateneli o Bbibopax. Pazmuume Mexay
uH(opMHUpoBaHUeM n30bupaTesieil U peABbIOOPHON arvTaren.

5) IIpoektr «MHpopMYUK». OnbIT npumeHeHWs Ha BbiOOpax B 2025
rozy.

6) TpeboBanuss K cojepKaHWIO WHGMOPMAL[MOHHBIX
pa3melrjaeMbIX Ha cTeH/e B nomeleHund Y UK.

7) llpaBoBble OCHOBaHUSI U OrpPaHWYEHUs] TPU TIPOBEJEHUU OMPOCOB
u3buparesieil B IeHb FOJIOCOBaHUSI.

8) Pabora c oTJenbHBIMU KaTeropusiMd u30upaTesiedl (HaxOSIIMXCS B
MecTaxX BPeMeHHOro TmpeObiBaHUs, pabOoTalOIMX Ha TPeJMpHUSTUSIX C

MaTepHasoB,




HeIpepbIBHBIM IIMKJIOM Pa0OThI, B OTHOIIEHMU KOTOPbIX B KauyeCTBe Mepbl
npecevyeHus: M30paH [JOMAIIHWK apecT, 3ajJi0oT WM 3arpeT Orpe/e/eHHbIX
JeNCTBUM), a Takke C BOEHHOCHYXKAIUMH U C u3bupaTensiMud C
WHBa/IUAHOCTBIO.

9) Pabora YUK co crirckom u3bupartesieil: OCHOBHbIe MpaBusia paboThl,
yTOUHEHHWe CIMCKa W30upaTesiel, WCKIOUeHHe W3 CIMCKa u3bupareneid u
BKJTFOUEHHE B HETO JIaHHBIX 00 U30MpaTesx.

10) IMonyuenue u3 TUK n3bupaTtesnbHbIX OIOJUIETEHEH.

3.2.

«MoOU/IbHBIN
n30upaTesb» —
r0JIOCOBAHHE
n3bupaTesielt 1o
MeCTy HaXOX/[eHUSI.

1) ToHsATUS «akKTHUBHOe wu30MpaTesibHOe TIPaBO» U «U30MpaTe/bHbIN
OKpPYI» IIPY I'OJIOCOBAHUM 110 MECTY HaXOXKJeHUSI.

2) TloHATHUA «MECTO PEerucTpalydu», «MeCTO TIpeObIBaHUS», «MeCTO
Hax0XX/leH!sD» TIPY TOJI0COBAHUM 110 MECTY HaXOXK/|€HUSI.

3) IlpoBepka TeXHUUYECKHUX CpPEJCTB, MCIOAb3yEMBIX [Jig [pUemMa
3asiB/IEHUH O BKJIFOUEHWM B CIMCOK W30Mpareneil M0 MeCTy HaxXOXKIEHHUS C
MallIMHOYUTaeMbIM KOJIOM.

4) Tlopsimok Tmof@auM 3asiBJieHWs] O BK/IIOUEHWH u30HMpaTesnss B CITUCOK
n30upaTesieil o MeCTy HaXOK/eHHsl.

5) Tlpuem u odopmieHre 3asB/eHWNA O BK/IOUeHUHd wu3bupareseli B
CTIMCOK M30upareseii 10 MeCTy HaxOxX/IeHUs.

6) Ilpuem U odopmieHue 3asBIeHHH 00 aHHY/JIMPOBAHUM BKJIFOUEHUS B
CTIMCOK M30uparereii 10 MeCTy HaxOX/IeHUs.

7) Tlpuiem 3asiB/IeHW# O BK/IFOUEHWH B CITMCOK HW30Uparesied MO MeCTy
Hax0>K/leH!sI BHe MyHKTa npueMa 3asiBjienun (I1I13).

8) Tlopsimok mepesaun 3asB/ieHUH O BK/IIOUEHWH B CITUCOK W30HMpaTesieit
110 MeCTy HaxoxzjeHus, NpuHATEIX YUK, B BoiecTosyro TUK.

9) IlopsifoK MOATOTOBKM KO AHKO (MIepBOMY [IHIO) TOJIOCOBAHMS B PaMKax
MeXaHM3Ma «MOOW/IbHBIN U30UpaTesb».

1,5

MMpakTHUyecKoe
3aHsATHe
TeCTHUPpOBaHUE

Tema 4

PaboTa yuacTKOBO# H30HpaTe/IbHON KOMUCCHH B /IeHb, MPeAIIeCTBYIOIIHI JHIO (IEPBOMY JHI0) r0/I0COBAaHHUS

4.1.

Pabota YUK B jeHb,
TNpe/IIeCTBYOLUN
JIHIO (TIepBOMY JIHIO)
r0JI0COBaHUsl.

1) Meporipusitusi, ripoBogumMble YWK B [ieHb, TIpe/lleCTBYIOIIUNA [THIO
(mepBOMy AHIO) TOJIOCOBAHUSI.

2) TIIpoBegenue 3acemanusi YUK. Pacripezsesienye o0si3aHHOCTeH MeXAy
yjleHaMU Y4YaCTKOBOW M30MpaTeslbHOM KOMHMCCHU TIPU TJIAaHUPOBAHUU PabOThI
B [HU rosocoBanus. [IpuHsTHe peleHus 0 rOTOBHOCTH YUK K OTKDPBITUIO
TOMelLLleHUs1 /151 TOJIOCOBaHMSL.

2

NeKLYs
NpaKTUYecKoe
3aHATHe
TeCTUpOBaHUe




3) Opranuzauus pabotsi YUK B TmoMeleHMd JJii  TOJI0COBaHUS,
000Opy/IOBAHHOM  CpeACTBAMU  BUJEOHAOMIOZEHUST M TPAHCIALUH
1300paKeHUs, TPAHC/ISILIMK U300pakeHus B ceTu IHTepHeT.

4) Tlonyuenue ot TUK knroueBoro HocuTesisi MHGOPMALMU C UCXOAHBIMU
JAHHBIMU O TTPOBOJVMBIX Ha M30MpaTe/TbHOM yuacTKe BbIOOpax.

5) OO6opygoBaHue TIOMeIlleHHsT [/ TOJ0COBaHWs.  HopmaTuBeI
TeXHOJIOTMUeCKOro 060py10BaHusI.

6) Iloanucanue mnpexcenateseM U cekpeTapeM YUK BbIBepeHHOTO U
YTOUHEHHOT 0 CIMCcKa u3buparereii, 3aBepeHre CMMCKa u3brparesel rnevaTbo
YUK, pa3peneHve CryvcKa Ha KHUTA U Jpyrde [eWCTBUS, CBSI3aHHbIE C
3aBeplleHreM YTOUHeHUs CIIcKa u3buparesieit.

7) Pabora c n3bupaTe/bHBIMU OFOJTETEHSIMHU.

Opraﬂmamm paﬁon.l y‘-IaCTKOBOﬁ n36npaTeanoﬁ KOMHCCHMH II0 MOATr0TOBKE K ro/iocCOBAHMIO C MCII0/Ib30BdHHEM TeXHHUYECKHX

Tema 5

CpeAcCTB
5.1. Opranu3sanys 1) JIuCTaHLIMOHHOE 3/IeKTPOHHOE TO/I0COBaHUe. 1 JIeKLUs

paboThI yUaCTKOBOH 2) VIHTepaKTHUBHBINA pabouMii OIOKHOT. TeCTUPOBaHUe
n3bupaTesbHON 3) TlpumeHeHHe TeXHOJOTMU U3TrOTOB/eHUs rpoTokona YUK o6 urorax
KOMMCCHH 110 ro/I0COBaHUSI Ha W30MpaTeNlbHOM yuyaCTKe C MAallMHOUHUTAeMbIM KO/IOM U
MO/ITOTOBKE K YCKOPEHHOT0 BBOjla AaHHBIX TpoTokosa B ['AC «Bbibopei». OcobeHHOCTH
T'OJI0COBaHUIO C MPOTOKOJIa YYaCTKOBOM n30uparesibHON Komuccuu ¢ QR-kozmom.
VICTI0J/Tb30BaHUEM 4) PacripesienieHre 00si3aHHOCTel U/IeHOB Y4YaCTKOBOW W30upaTesbHOMN
TeXHUYECKUX KOMHCCHU TIpH paboTe CO Cpe/iCTBaMU TTPOTPAMMHOTO 00ecTieueHwus.
Cpe/iCTB. 5) Tlopsimok mAelCTBUI UleHOB Y4YacTKOBOW W30MpaTe/lbHOM KOMHCCHU

MTPU HEHMCITPABHOCTSIX B paboTe Cpe/iCTB IMPOrPaMMHOT0 00ecrieueHusl.

Tema 6 | OcobenHocTu padoTsl YVIK npu coBMelieHHH BbIOOPOB

6.1. OcobeHHOCTH 1) Opranusauusi pabotel wienoB YUK ripu coBMeljeHnH BEIOOPOB. 1 JIeKLIUS
pabotel YUK npu 2) YTOuHeHMe CITMCKOB W30Hparesiel IMpu COBMEIT|eHNH BbIOOPOB. TeCTUPOBaHHE
COBMeLLeHU! 3) OcobeHHOCTM TIOpsiIKA  TO/CYeTa TOJOCOB  u30Wparenedi U
BLIOODOB. coctaBjieHUs: TIpoTokona YMK o6 uTorax rojiocoBaHUsl TIPU COBMEIEHHH

BLIOOPOB.

4) Ocobennoctu puHaHcupoBanust Y VIK 1ipy coBMelrieHrH BEIOOPOB.

5) Konrtposmb 3a cobmofieHMeM W30MpaTeNbHBIX TIpaB TPaKAaH TIpH
coBMelljeHnU BbIOOpOB. IlopsiZlok ompesieneHss akTUBHOTO M30MpaTe/bHOTO
TipaBa MPU COBMell[eHUH BEIOOPOB.




Tema 7

Pa6ora YUK B ieHb (ZJHHU) r0/I0COBaHHS

7.1

Pabora YUK no
OTKPBITHUS yUacTKa.

1) OO6si3aHHOCTU TIpeficeziaTesist, 3aMeCTUTesIsT TIpefcesaTesisi, CeKpeTaps
YUK B feHb (JHU) ro/10COBaHUS NpY NPOBEJEeHUH ['0JI0COBaHUSI.

2) Pabora YUK B pgeHp (#HM) TOJOCOBAaHUS [0 Hauaja BpeMEHH
r0JIOCOBaHUS.

3) CnMcoK /I0KyMEHTOB, KOTOpbIe JO/DKHBI ObIThb B TIOMEIIEHWUM [IJist
ro/I0COBaHMs U Ha MH(OPMaLIMOHHOM CTeH[ie.

4) OneuvaTbiBaHWe CTalMOHApDHBIX W TI€PEHOCHBIX  SIIUKOB IS
rosiocoBanusi, KOWb, pe3epBHOro CTalMOHApHOTO SLMKa [Jig TOJI0OCOBAHMS,
nepefiaua u3bupaTesibHOW [oKyMeHTaluu uneHam YUK nis mpoBeneHust
r0JIOCOBAHUA U T.[.

5) HeuctBuss YUK B JeHb rosocoBaHus Tepes HAuyajoM T0JI0COBaHMS,
eCJTM Ha u30UpaTeslbHOM y4acTKe TIPOBOUIOCH IOCPOUHOEe TO/I0COBaHKe.

6) ITlepemaua B BbIlIeCTOsIIME W30UpaTe/ibHbIe KOMUCCHU CBeIEHUHM 00
OTKPBITUM TIOMeLl|eHUH [ijii TOM0COBaHUsT M 00 yuacTuu u3bupateseil B
BbIOOpAx.

NeK1ust

7.2.

I'macHocTh B
J1eATeTbHOCTH
n30MpaTeTbHbBIX
KOMUCCHH.

1) 10.1. JIuga, uMmeronMe IpaBO NPUCYTCTBOBAaTh B TOMeELIEHUU IS
rojiocoBanus (obecrieueHue riaacHOCTH B pabote YUK).

2) 10.2. [okymeHTbI, MOATBEPXKAAIOIIUe CTaTyC JIML, UMEIOLIUX IPaBO
TIPUCYTCTBOBATh B ITIOMeEL|eHUU [IJIs1 FOJIOCOBAHUSI.

3) 10.3. IlpaBoBoM cCTaTyC /v, WMEMOLIMX IpaBO IPUCYTCTBOBaTb B
TIOMeIIeHHH JIJIs1 TOJIOCOBAHUSL: TIpaBa, 00s13aHHOCTH, OTpPaHUUeHUS.

4) 10.4. B3aumopgeiicteue wieHoB YVK ¢ mpaBoM peluaroiiero roioca ¢
HabsrozaTenssMyM, MHOCTPAHHBIMU  (MeXXAyHApOJHBIMU)  HabOJIFOaTeNsIMy,
npezacrasuTensmu CMMU, mpaBoOXpaHUTe/NbHBIX OpPraHoOB, BOJIOHTepaMy U
WHBIMU JIML|aMH, MMEIOLMMU I1paBO IPUCYTCTBOBATb B IIOMeELEHUU I
r0JIOCOBaHUS B [IeHb (HU) F0JI0COBaHUSI.

5) 10.5. YcnoBusi ocyulectBieHdss (OTO- UM BUAEOCHEMKU Ha
n30MpaTesIbHOM yJacTKe.

6) 10.6. [IpaBua B3aMMHOM KOPPEKTHOCTU TIOBeAeHUs JIUL], UMeEIOIIUX
[paBO IPUCYTCTBOBATh B IOMELLEHUU /JI [0JIocoBaHusA U uieHOB YUK.
[MopsiioK JeicTBUi TIpY HapyllleHUW u30MpaTenbHOTO 3aKOHO/ATe/lbCTBA U
00I1[eCTBEHHOTO TIOPsi/IKA JIMI[AMH, TPUCYTCTBYIOUMMH B TIOMEIIeHWU /ISt

1,5

MpaKkTHyecKoe
3aHsATHe
TeCTUpOBaHUe




T'OJIOCOBAHMHA.

7.3. ['osiocoBanue B 1) Opranuzanusi roJloCOBaHus B [leHb (JHM) rOJI0COBaHHs B MOMELLeHUU 1,5 TpaKTUyecKoe
TIOMELLeHUU /IS /151 TOJIOCOBaHUSI. 3aHATHE
r0JIOCOBAHUS. 2) Tlopsimok paboTbl cOo crnWickoM w30bupareneld B JieHb  (AHK) TeCTUPOBaHUe

rosocoBaHusi. BkitoueHue u30uparesieli Mo KakuM-iub0 TIpUYMHaM He
BKJIIOUEHHBIX B CITUCOK n3buparesieli, HO UMEIOIIMX Ha 3TO TMPaBo.

3) Bugpl JOKyMeHTOB, 3aMeHsIIOLLMX MacropT rpaxjaHuHa Poccuiickon
®defepauu.

4) OcobeHHOCTH OpraHu3al[iM roJI0COBaHUs u3buparesiel, sIBSIOLUXCS
VHBa/IUJ|aMH.

5) PellleHre HeIITaTHBIX CUTYALIUM B IeHb (JJHHA) TOJI0COBAHUSI.

6) OmepaTuBHBIA TIO[CUET TMPOTrOJI0COBABUIMX HW30MpaTesiel, mepezaua
vH(popmauuu B TUK.

7.4. ['osiocoBanue BHe 1) OpraHuzanusi roJIOCOBaHUSI BHE TIOMEIeHUs [Jid TOJIOCOBaHUS: 1,5 TpaKkTUyeckKoe
TIOMelLeHUs /IS OCHOBAaHMS, CPOKH, MOPS0K I10Ja4M U IpreMa 3asiB/IeHUsI. 3aHATHe
rO/I0COBaHUS. 2) HopmaruBbl 000pyZOBaHUs, HCIIO/IB3yeMOTO [Jisi TOJIOCOBAaHUS BHE TeCTUpOBaHUe

TIOMelleHUs /11 FTOJI0COBaHUSI.

3) llopsimok  mOpoBefeHUsi TOJOCOBAaHWSI BHE  TOMeLLeHUS — [Isl
r0JIOCOBAHUSI.

4) Tlopsimok paboTel €O CHOMCKOM W30Wparesieli TMpU  TPOBeJeHUN
r0JIOCOBAHUS BHe NTIOMelleHUs [yl F0JI0COBaHUSI.

7.5. I'onocosanue B 1) Opranusauusi TolOCOBaHMSI B MeCTaxX BPEeMEHHOro TpeObIBaHUS 1 JIeKLIAs
MecTax BpeMeHHOro | u3bupareseii: T[OHATHE MeCT BpeMeHHOro TpeObIBaHUS, MeXaHWU3M TeCTUPOBaHUe
nipeObIBaHUs. OpraHM3aL[iM TOJIOCOBAHMS B MeCTaX BPeMeHHOT0 TIpeObIBaHusl.

2) O6pa3oBaHue wu30UpaTe/ibHBIX YYaCTKOB B MeCTax BpPeMEeHHOTrO
nipeObIBaHuUs U30Mparerei.

3) TonocoBanve Ha o0OmKX u30MUpaTeNbHBIX YyuyaCTKaX OT/e/IbHBIX
Kareropui usbuparesieli (HaXO[SAIIUXCS B MeCTaX BPEMEHHOTO TpeObIBaHUS
n30upaTesieli; B OTHOIIIEHHU KOTOPBLIX B KaueCTBe Mephl MpecedyeHus: n3bpaH
JIOMalIlIHUM apecT, 3aJI0T WM 3arpeT Orpejie/IeHHbIX IeMCTBUMN).

7.6. I'omocoBaHue B 1) OcobeHHOCTH ro/IOCOBAHMUS B TeUeHHE HECKOIbKUX JHEH. 1 JIEKLISI
TeyeHHe HeCKOIbKUX 2) Oco0eHHOCTH TOJIOCOBAHUSI C WCIOIb30BaHUEM JIOTIOTHUTETbHBIX NpaKTUYecKoe
JTHeH. (dhopm ronocoBaHusl. 3aHsTHe

3) Ob6ecrieueHue COXPAHHOCTH OrosTeTeHel. Vcriosib30BaHme




CTAlIMOHAPHOI'0 AIIKKA. OcobeHHOCTH pa6OTbI C CEﬁd)—HaKETaMH.

7.7. Upe3BblualiHble 1) UpesBbluaiiHble CUTYalL|UU B JHU TOJIOCOBaHUS: MIOHSTHE, BU/bI. 1 [paKTH4YecKoe
CUTYaLUH. 2) Pacripesieniennie o06si3aHHOCTel uieHOB YMK T1pu BO3HMKHOBEHUU 3aHATHe
ype3BblYaHOM CUTYalLMy B IHU ro/10CoBaHusl. CPOKU NPUHATHS pelleHnH. TeCTUpOBaHUe
3) A/ropuTM [elCTBUM TPU Upe3BblUaMHBIX CUTYaL[UsIX, CBSI3aHHBIX C
repeHoCoM M30MpaTebHOTO YYacTKa B pe3epBHOe MoMelljeHue.
4) ArOpUTM ElCTBUM NPU Ype3BblYaHbIX CUTYaLUsiX, HE CBA3aHHbIX C
MepeHoCoM M30MpaTebHOrO YYaCTKa B pe3epBHOe MOMelljeHNe.
IToacuer rosocoB u3duparesei, cocraBieHue nporokosa YUK 06 urorax rosocoBaHusi, uToropoe 3acejanue YUK, Bbijaua
Tema 8 | konuii mporokosa YUK 06 urorax rosocoBanus, npejcrasjieHde nporokosa YUK 06 urorax rosocoBaHus 1 HHOM M30MpaTeIbHON
JokymenTanuu B TUK
8.1 IToacyeT rosocos. 1) Oprasmsauuss pabotel YMK mocie OKOHYAaHUSI TOJIOCOBAaHUS B 2 TpaKkTUyecKoe
TIOMeLLeHUU [J1s1 TOJIOCOBaHUs M [0 Hauaja HeloCpeJCTBEeHHOrO IofcyeTa 3aHATHe
roJIOCOB M30Mparesnei. TeCTUpPOBaHue

2) Ilporeaypa rozcueTa rojiocoB u3buparesei.

3) Tlopsigok pabotel wieHoB YUK c HEUCIIO/Ib30BaHHBIMU OFOJITIETEHSIMMU:
riorailieHle, COCTaB/IeHHe aKTa, OrJiallleHue.

4) Tlopsimok pabotel wieHoB YUK co crivickoM u30upatesieit: Mmoacyer u
orjiallleHWe CyMMapHBbIX [IaHHBIX, OpOIIIOpPOBKA CMHMCKa B OJUH TOM,
XpaHeHue CTMCcKa.

5) W36uparenbHble OIO/IJIETEHU:

- yCTaHOBJEHHOW U  HeycTaHoB/ieHHOW  Gopmbl.  [lociencTBus
obHapy»keHHs Gro/iieTeHel HeyCTaHOB/IEHHOW (POPMBI;

- [elCTBUTeNbHbIE W  HeJeHCTBUTe/NbHBbIE. [lopsfok  paboThl €
He/leliCTBUTeTbHBIMU OFOJI/IeTeHSIMUY;

- WCTIOpUeHHbIE W HEMCII0/Ib30BaHHbIe W30UpaTe/bHbIe
OrosIeTeHU.

6) Ilopsimok paboThl C TIEpEHOCHBIMH SIIUKAMU i1 TOJIOCOBAHMS:
TpoBepKa 1yIoMb 1 BCKPBITHE SIIUKOB, IMOZCUeT W30MpaTebHBIX Or0JIIeTeHei
Y 3asiBJ/IeHUH u3buparee.

7) Tlopsimok paboThl C ceiip-rlakeTaMu: MpOBEPKa W BCKPBITHE, TOCUYET
n30upaTebHBIX OrJIIeTeHeH.

8) Tlopsimok paboThl CO CTALMOHADHBLIM SIIUKOM [Jisi TOJIOCOBaHUS:
MIPOBEPKAa IJIOMO M BCKDBITHE SIII[MKA, CMeIIMBaHWE C OIOJUIeTeHsSMU W3




MepeHOCHBIX SIUKOB, COPTUPOBKA W TOACYeT OrosijieTeHel, oraiieHye
pe3yJIbTaToB.

9) OcobeHHOCTH TIOACYeTa TOJOCOB w30upaTeneli TPU TPOBeJeHUN
r0JIOCOBaHUs B TeUeHUe HeCKOJIbKUX JAHeH MO,

8.2.

CocraBp/ieHue
npoTtokosia YUK 06
HUTOrax
FOJIOCOBaHUSA.

1) KoHTposbHBIE M HHBIe COOTHOILEHUs JaHHbIX TpoTokona YUK 06
uTorax rosiocosaHus. [IpoBepka KOHTPO/IBHBIX COOTHOLIEHHUH I10 TIPOTOKO/TY
YUK 06 wurorax rojocoBaHusi (KOHTPOJIbHBIX, = MaTeMaTU4YecKHX,
JIOTUYECKHUX).

2) Anroput™M = [eWCTBUM  TPU  HEBLINIOJHEHWM  KOHTPOJIbHBIX,
MaTeMaTUYeCKUX WIN JIOTUYeCKUX COOTHOLIEeHUH.

3) Opranuszaius pabotsl YMK 1o cocraBjieHHIO TIPOTOKOJIa 00 UTOrax
rojocoBanuss g nopnucaHua wieHamu YUK. Kpurepuu onpegeneHus
HeoOXO0IMMOCTH COCTaB/IeHHUs] IPOTOKOJIA C OTMETKOM «ITOBTOpPHBI».

NeKLUst
MpaKTHUUYeCcKoe
3aHsITHe

8.3.

WToropoe 3acemanue
YUK.

1) TIlpoBenenuie wutoroBoro 3acefanuss YWUK. OcHOBHble [JelCTBUSA
npexncenaress, cekperapsa Y K ripu ripoBeieHMrA UTOroBOro 3acefanus Y K.

2) PaccmotpeHnue Kano6 v 3asiB/ieHUI O HapPYIIEHUsIX TTPY TOJI0COBAHUM U
ToficueTe roJIoCOB.

3) Tloamucanue mpoTokosia YUK 006 uTorax rosiocoBaHusl.

4) Pabora YUK mno moAroroBke W BblJaue Koruid rporokosa YUK o6
WUTOrax TroJ0COBaHUs (MpOBEpKa Ha/lWuusl BCEX PEKBU3UTOB B TMPOTOKOJIE
YUK 06 utorax rojiocoBaHusi).

5) Ilopsimok m3roToB/ieHWs Komuu MpoTokosa YMK ¢ ucnosb3oBaHUEM
CIIO YUK. 3aBepenve koruu TipoTokona YWK, WH3rotoBseHHOro C
ucnionb3oBanuem CIIO YUK, c ucnons3oBanuem KOUB.

6) IloaroroBka K IpejCcTaB/IeHUIO TIEPBOTO 3K3eMrlisipa mpoTokona YUK
00 wWTOrax roJIOCOBaHUsI C TIpUOOIIaeMbIMU HeMmy AoKymeHTamu B TUK.
[TepeueHb JOKYMEHTOB, IpWiaraeMbix K Tipotokony YWMK o6 wurorax
r0JIOCOBAHUSL.

1,5

MpaKTHYyecKoe
3aHsATHe
TeCTUpOBaHUe

8.4.

ITepenaua
n30upaTeTbHON
JOKYMEHTAaL[UH B
THUK.

1) [HeiictBus nipeacenatens YVK B xofe repefauu 1epBOro 3K3eMIuisipa
nporokona YUK o006 wrorax rosiocoBaHWs C TpUOOIaeMbIMHA HeMy
nokymentamu B TUK.

2) Tlopspok peuictBuii YUK mipu moarotoBke u mnepegade B TUK
n30upaTesibHOM JIOKyMEHTAlliM, 3a HCK/IIOUeHHWeM TIepBOr0 3SK3eMIIspa
rpotokosia YUK 06 uTorax rojocoBaHusl.

1,5

TIpaKTHYecKoe
3aHsITHE
TeCTUPOBaHUe




3) OcobeHHOCTM BBOJla [aHHBIX MpoTokKoaoB YUK 06 wuTorax
rosocoBanusi B 6a3y gaHHbIX ['AC «BbIOOpBI».

4) CocraBnenue mporokosa YK o6 utorax rosocoBaHusi C OTMETKOMH
«ITOBTOpHBIM».

5) Ilporokon 3acepanusi YUK. PellleHne 0 BHeceHUMM YTOYHEHWM B
npotokonn YUK 06 wrorax rojocoBaHHSI W COCTaB/eHUM TIPOTOKO/a 00
WTOrax rojIoCOBaHuUs C OTMETKOM «[10BTOpHBIN».

6) CocraBnenue mnporokosa YUK c¢ ormetrkoun «I[loBTOpHBIM mozcueT
r0JIOCOB».

7) ®opMbl ¥ 00pasipl 3arojHeHHs [JOKYMEHTOB, IOATOTaB/IMBaeMbIX
YUK 1pu cocTaB/leHUMM TNIPOTOKOJAa C OTMeTKOW «IloBTOpHBIM mnoAcueT

T'OJIOCOB».

Tema 9 duHaHCcoBoe ob0ecrieueHre YUK B nepuoj noAroToBKY U MPOBeJAeHUs1 BHIOOPOB
9.1. ®urHaHCOBOE 1) Tlopsimok BbIfe/ieHHs M pacxof0BaHUs AeHexXHbIX cpeAcTB YUK Ha 1 JIeKus
obecrieuenrie YK B | MoAroToBKY U MpoBe/ieHNe BEIOOPOB. TeCTUpPOBaHue
Tepuos, moAroTOBKU 2) Cwmerta pacxozoB YMK Ha MOATrOTOBKY U TIPOBe/IeHHE BEIOOPOB.
Y TIpOBe/leHUst 3) Ilopsiiok HauWcaeHWs U BBILIATHl JOTMOJIHWTENBHOM OIMJaThl TPyZa
BLIOOPOB. (Bo3HarpakJieHus1), KoMrieHcal[uu 3a pabory uneHam YUK,
4) OdopmieHre  Tpa)K[JaHCKO-TPaBOBbIX  JoroBopoB  YMK  Ha
BLITIO/THEHWEe PAa0OT M OKa3aHWe YC/IyT, CBSI3aHHBIX C TIOJATOTOBKOM U
MpOBe/ieHHeM BHIOOPOB.
5) Ilopsimok cocTaBieHWss M CPOK TipeAcTaBieHuss oTueta YUK o
MOCTYIUVIEHUA U Ppacxof0BaHWU CpeJCTB Ha IIOATOTOBKY U IIpOBefleHUe
BBEIOOPOB.
Tema 10 FOpuauuecKasi 0TBeTCTBeHHOCTh 3a HapylIeHHs 3aK0HojaTe/IbcTBa Poccuiickoii @egepanum o BbIOOpax
10.1. FOpuaunueckas 1) OO6mue T1O/MOXKEHWsT O  IOPUAWYECKOHM  OTBETCTBEHHOCTH B 1 JIeKLUs

OTBETCTBEHHOCTh 3a | u30bWpaTesbHOM IpoLiecce. TeCTUPOBaHUe
HapylleHus 2) KOHCTUTYLIMOHHO-TIpaBOBasi ~ OTBETCTBEHHOCTb  3a  HapylleHue
3aKOHO/IaTeTbCTBA 3aKOHo/jaTenbcTBa Poccutickoit @egeparyum.
Poccutickoit 3) AOMUHHCTpaTUBHAs OTBETCTBEHHOCTh 3a HapylleHue
denepaliyiv 0 3aKOHO/jaTenbCTBa Poccutickoit Pefepaiiuu. Yuactue npejcraBuTteneit YUK
BbIOOpaX. B a/[IMUHUCTPAaTUBHOM Cy/IOTIPOU3BO/ICTBE.

4) YronoBHasi OTBeTCTBEHHOCTb
Poccutickori Penepaiyu.

3d Hdpyli€eHHe 3dKOHOZaTe/IbCTBA




Tema 11 YnpassieHue KOHQIMKTaMH
11.1. YrnipaBsneHue 1) Tunonorus KOHPIUKTOB. PYHKIMU U AUHAMHUKA KOH(IUKTA. 1 JIeKus
KOH(IMKTaMH. 2) Crpareruu nosefieHUs] B KOH(DJIMKTHOW CUTyal|u: NIPOTUBO/ENCTBYE, TeCTUpPOBaHue

KOMITPOMKCC, COTPYAHUUECTBO, YXOZ, YCTYTIKa.
3) Pa3perieHre KOHGIMKTHBIX CUTYyalWii Ha W30MpaTelbHOM yuacTKe.
4) TlpodwnakThKa BO3HUKHOBEHWS KOH(IMKTHBIX CHUTyaldd Ha
130MpaTeTbHOM y4acTKe (3TUKA /IeJI0OBOTO OOIIeHus).

nToro:

26,5




