
УТВЕРЖДЕН 

решением Малышевской поселковой  

территориальной избирательной комиссии 

от 29 июня 2023 г. № 7/22 

 

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

обучения и повышения квалификации организаторов выборов  

и резерва составов участковых избирательных комиссий  

на 3 квартал 2023 год 

 

Дата и время 

проведения 

занятия 

Место 

проведения 

занятия 

Тема занятия 

Форма 

проведения 

занятия 

(мастер-класс, 

лекция, деловая 

игра, 

тестирование и 

т.д.) 

Кол-во 

уч. 

часов 

Исполнитель 

обучения 

(председательТИК, 

преподаватель Вуза, 

т.д.) 

Категория 

обучаемых 

(председатели, 

секретари, 

члены, резерв 

УИК) 

Кол-во 

обучае-

мых 

7 июля  

в 17:00 

Дистанционно 1. Законодательство Российской 

Федерации о выборах. Положение 

УИК в системе избирательных 

комиссий: 

1.1. Законодательство Российской 

Федерации о выборах. Правовой 

статус УИК, нормативно-правовое 

регулирование ее деятельности. 

1.2. Организация и планирование 

деятельности УИК, проведение 

первого организационного заседания. 

1.3. Основные сроки избирательных 

действий при подготовке и 

проведении выборов.  

Лекция 

тестирование 

1 председатель ТИК Члены УИК 

с правом 

решающего 

голоса 

64 



1.4. Права и обязанности членов УИК 

с правом решающего голоса. 

1.5. Полномочия председателя, 

заместителя председателя, секретаря 

УИК. 

1.6. Распределение обязанностей 

между членами УИК с правом 

решающего голоса в период 

проведения избирательной кампании. 

1.7. Порядок и формы взаимодействия 

УИК с вышестоящими 

избирательными комиссиями. 

1.8. Приостановление полномочий 

членов УИК. Возобновление 

полномочий членов УИК после 

приостановления. 

1.9. Порядок формирования резерва 

составов участковых избирательных 

комиссий. Назначение нового члена 

участковой комиссии из резерва 

составов участковых комиссий. 

1.10. Обучающие ресурсы ЦИК 

России, РЦОИТ при ЦИК России, 

Избирательной комиссии 

Свердловской области в деятельности 

УИК. 

21 июля  

в 17:00 

Дистанционно 2. Делопроизводство в участковой 

избирательной комиссии. Основные 

избирательные документы, 

составляемые УИК: 

2.1. Основные избирательные 

документы, составляемые УИК.  

2.2. Прием, регистрация и 

Лекция 

тестирование 

1 председатель ТИК Председател

и УИК, 

секретари 

УИК 

10 



прохождение документов (входящих). 

2.3. Основные требования и порядок 

оформления документов УИК. 

2.4. Подготовка, оформление, выпуск, 

учет документов, рассматриваемых на 

заседаниях УИК (внутренние 

документы). 

2.5. Организация работы с 

отправляемыми (исходящими) 

документами. 

2.6. Особенности работы с 

обращениями граждан. Рассмотрение 

УИК обращений (жалоб, заявлений) о 

нарушении законодательства о 

выборах в период избирательной 

кампании. 

2.7. Формирование дел и передача их в 

вышестоящую избирательную 

комиссию. 

2.8. Интерактивный рабочий блокнот 

УИК. Избирательные документы, 

составляемые УИК. 

11 августа  

в 17:00 

Дистанционно 3. Действия УИК, которые 

осуществляются за 10 дней до дня 

(первого дня) голосования: 

3.1. Основные этапы работы УИК с 

момента начала осуществления 

избирательных действий до дня, 

предшествующего дню (первому дню) 

голосования. 

3.2. Оборудование избирательного 

участка. 

3.3. Контроль за проведением 

Лекция 

тестирование 

1,5 председатель ТИК Члены УИК 

с правом 

решающего 

голоса 

64 



предвыборной агитации на территории 

избирательного участка. 

3.4. Информирование избирателей о 

выборах. Различие между 

информированием избирателей и 

предвыборной агитацией. 

3.5. Требование к содержанию 

информационных материалов, 

размещаемых на стенде в помещении 

УИК. 

3.6. Правовые основания и 

ограничения при проведении опросов 

избирателей в день голосования. 

3.7. Работа с отдельными категориями 

избирателей (находящихся в местах 

временного пребывания, работающих 

на предприятиях с непрерывным 

циклом работы, в отношении которых 

в качестве меры пресечения избран 

домашний арест, залог или запрет 

определенных действий), а также с 

военнослужащими и с избирателями с 

инвалидностью. 

3.8. Работа УИК со списком 

избирателей: основные правила 

работы, уточнение списка 

избирателей, исключение из списка 

избирателей и включение в него 

данных об избирателях. 

3.9. Получение из ТИК избирательных 

бюллетеней. 

25 августа 

в 17:00 

Дистанционно 4. «Мобильный избиратель» – 

голосование избирателей по месту 

Лекция 

тестирование 

1,5 председатель ТИК Председател

и УИК, зам. 

15 



нахождения: 

4.1. Понятия «активное избирательное 

право» и «избирательный округ» при 

голосовании по месту нахождения. 

4.2. Понятия «место регистрации», 

«место пребывания», «место 

нахождения» при голосовании по 

месту нахождения. 

4.3. Проверка технических средств, 

используемых для приема заявлений о 

включении в список избирателей по 

месту нахождения с машиночитаемым 

кодом. 

4.4. Порядок подачи заявления о 

включении избирателя в список 

избирателей по месту нахождения. 

4.5. Прием и оформление заявлений о 

включении избирателей в список 

избирателей по месту нахождения. 

4.6. Прием и оформление заявлений об 

аннулировании включения в список 

избирателей по месту нахождения. 

4.7. Прием заявлений о включении в 

список избирателей по месту 

нахождения вне пункта приема 

заявлений (ППЗ).  

4.8. Порядок передачи заявлений о 

включении в список избирателей по 

месту нахождения, принятых УИК, в 

вышестоящую ТИК. 

4.9. Порядок подготовки ко дню 

(первому дню) голосования в рамках 

механизма «мобильный избиратель». 

председател

ей, 

секретари 

УИК 



8 сентября 

в 17:00 

Дистанционно Досрочное голосование в 

помещении участковой 

избирательной комиссии (в 

предусмотренных законом случаях): 

5.1. Досрочное голосование: 

основания, порядок проведения, 

сроки. 

5.2. Организация работы УИК в 

период проведения досрочного 

голосования. 

5.3. Подготовка помещения и 

документации к проведению 

досрочного голосования. 

5.4. Порядок работы с избирателями 

при проведении досрочного 

голосования. 

5.5. Информирование вышестоящей 

избирательной комиссии о количестве 

избирателей, проголосовавших 

досрочно. 

5.6. Особенности работы УИК в день 

голосования при проведении 

досрочного голосования. Порядок 

действий председателя УИК, 

производимых с конвертами досрочно 

проголосовавших в помещении УИК в 

день голосования перед началом 

голосования. 

Лекция 

тестирование 

1,5 председатель ТИК Председател

и УИК, зам. 

председател

ей, 

секретари 

УИК 

15 

22 сентября 

в 17:00 

Дистанционно Работа УИК в день, 

предшествующий дню (первому 

дню) голосования: 

6.1. Мероприятия, проводимые УИК в 

день, предшествующий дню (первому 

Лекция 

тестирование 

1,5 председатель ТИК Члены УИК 

с правом 

решающего 

голоса 

64 



дню) голосования. 

6.2. Проведение заседания УИК. 

Распределение обязанностей между 

членами участковой избирательной 

комиссии при планировании работы в 

дни голосования. Принятие решения о 

готовности УИК к открытию 

помещения для голосования. 

6.3. Организация работы УИК в 

помещении для голосования, 

оборудованном средствами 

видеонаблюдения и трансляции 

изображения, трансляции изображения 

в сети Интернет. 

6.4. Получение от ТИК исходных 

данных в машиночитаемом коде и 

ключевого носителя информации с 

исходными данными о проводимых на 

избирательном участке выборах. 

6.5. Оборудование помещения для 

голосования. Нормативы 

технологического оборудования. 

6.6. Подписание председателем и 

секретарем УИК выверенного и 

уточненного списка избирателей, 

заверение списка избирателей печатью 

УИК, разделение списка на книги и 

другие действия, связанные с 

завершением уточнения списка 

избирателей. 

6.7. Работа с избирательными 

бюллетенями. 

 


