
 

 

Порядок подачи заявления о включении избирателя в список 

избирателей по месту нахождения 
 

При проведении дополнительных выборов депутата ЗССО по 

Ирбитскому одномандатному избирательному округу №13 заявление может 

быть подано избирателем лично в пункт приема заявлений (ППЗ) на 

территории округа, а именно: 

- в любую территориальную избирательную комиссию в период с 25 

июля по 5 сентября 2023 года; 

- в любую участковую избирательную комиссию в период с 30 августа 

по 5 сентября 2023 года; 

 Кроме того, избиратель имеет право в период с 25 июля по 5 сентября 

2023 года подать заявление: 

 - через многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг (МФЦ); 

- в электронном виде через федеральную государственную 

информационную систему "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг". 

(Слайд 1) 

Рассмотрим подробнее Порядок учета и приема заявлений о включении 

избирателей в список по месту нахождения в участковой избирательной 

комиссии. 

(Слайд 2) 

 

Перечень необходимых документов для оформления членами УИК 

заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения  

 

 
 
 

Список избирателей 
 
 

 

Журнал регистрации заявлений  
 
 

Бланки заявлений о включении в список избирателей  

по месту нахождения 
 
 

 

Образцы заполнения заявления 

 
 

 

Информационно-справочный материал по поиску избирательного 

участка по месту нахождения 



 

 

Действия члена участковой избирательной комиссии в помещении 

УИК   при подаче избирателем заявления  

о включении в список избирателей по месту нахождения  
 

 (Слайд 3) В период с 30 августа по 5 сентября 2023 года избирателю 

предоставляется право обратиться в любую участковую избирательную 

комиссию на территории Ирбитского одномандатного избирательного округа 

№13 с заявлением о включении в список избирателей по МН. Прием 

заявлений о осуществляется в рабочие дни с 16 до 20 часов, в выходные дни- с 

10 до 14 часов.  
 

(Слайд 4) При обращении избиратель должен сообщить, где он будет 

находиться на территории Ирбитского одномандатного избирательного 

округа №13 в день голосования. 
 

(Слайд 5) Заявление заполняется в машиночитаемом виде с 

использованием программного обеспечения. 

В исключительных случаях допускается заполнение заявления вручную 

(на бланке) избирателем лично либо по его просьбе членом УИК по образцу.  
 

 

При обращении избирателя в УИК с просьбой об оформлении заявления 

о включении его по месту нахождения членом комиссии необходимо 

выполнить ряд действий, алгоритм которых выглядит следующим образом  

(слайд 6). 

 

Рассмотрим подробнее каждый из этапов этого алгоритма. 

(Слайд 7) 

1) Член УИК должен сверить личность избирателя с предъявляемым 

документом личности (паспорт или временное удостоверение личности, 

которое выдается при замене паспорта).  

По иным документам подача  заявления запрещена. 

 

(Слайд 8) 

2) Убедиться в наличии у избирателя права на участие в 

дополнительных выборах депутата Законодательного Собрания  Свердловской 

области по Ирбитскому одномандатному избирательному округу №13.  

Место регистрации должно быть только на территории округа! 

 

         ВАЖНО!  

Если у избирателя временная регистрация, необходимо обратить 

внимание на постоянную регистрацию, она должна быть на территории 

округа!  

 Избиратель, не имеющий регистрации по месту жительства на 

территории Российской Федерации (БОМЖ), зарегистрированный по месту 

пребывания на территории  избирательного округа не менее чем за три 



 

 

месяца до дня (последнего дня) голосования (до 9 июня 2023 года), вправе 

подать заявление.  

3)  Заявление о включении в список избирателей по месту нахождения 

содержит основную часть, которая остается в соответствующей комиссии для 

ввода данных в базу обработки заявлений, а также отрывной талон, который 

после регистрации заявления передается избирателю. 
 

Порядок заполнения основной части заявления:  

 

(Слайд 9) 

 место подачи: 

первая часть «№ ТИК» - указывается номер КСА ТИК с лидирующими 

нулями. Для Ирбитской РТИК указывается «№002»,  

вторая часть «№ УИК» - с проставлением лидирующих нулей, например 

«0347»; 

 № избирательного участка, на котором будет голосовать избиратель по 

месту нахождения; 

 фамилия, имя, отчество избирателя, дата рождения в соответствии с 

предъявленным паспортом; 
 

 

(Слайд 10) 

 адрес регистрации места жительства в соответствии с паспортом 

гражданина;  

 серия и номер паспорта; 

 число, месяц, год подачи заявления; 

 время подачи заявления. 

 

(Слайд 11) 

Порядок заполнения отрывного талона заявления:  

 место подачи: № ТИК, № УИК    

 порядковый номер заявления;  

 № избирательного участка по месту нахождения избирателя; 

 фамилия, имя, отчество избирателя; 

 адрес помещения для голосования избирательного участка;  

 фамилия, инициалы члена комиссии, принявшего заявление;  

 подпись члена комиссии, принявшего заявление; 

 дата;  

 печать УИК. 
 

(Слайд 12) 

4) Необходимо предложить избирателю проверить правильность 

заполнения заявления. 

5) Ознакомить избирателя  с информацией о том, что заявление может 

быть подано только один раз.  

6) Предложить избирателю поставить подпись в основной части 

заявления. 



 

 

 

 

(Слайд 13) 

7) Зарегистрировать заявление в журнале регистрации заявлений  и 

присвоить  порядковый номер. Указывается  порядковый номер заявления в 

основной части и отрывном талоне заявления. 

  

(Слайд 14) 

8) Отдать избирателю отрывной талон избирателю. 

 

Информацию о количестве принятых заявлений о голосовании по 

месту нахождения УИК незамедлительно передает в ТИК!  

 

Заполненные заявления также ежедневно передаются в территориальную 

избирательную комиссию для обработки. 

 

Посещение избирателя на дому членами УИК для приема заявления 

о включении в список избирателей по месту нахождения 

 

(Слайд 15)  Избиратель, который не может по уважительным причинам 

(по состоянию здоровья, инвалидности) самостоятельно прибыть в ТИК, УИК 

либо МФЦ для подачи заявления в срок с 25 июля по 5 сентября 2023 года, 

может устно или письменно (в том числе при содействии социального 

работника или иных лиц) обратиться в ТИК либо УИК по месту жительства 

или по месту, где он будет находиться в день голосования, для предоставления 

ему возможности лично подать заявление. 

При получении информации о желании избирателя подать заявление  на 

дому лично либо с помощью иных лиц, член участковый комиссии в Реестре 

заявок указывает фамилию, имя, отчество избирателя, адрес его пребывания, 

причину вызова на дом для подачи заявления, контактный номер телефона. В 

случае если обращение избирателя передано с помощью иных лиц, также 

данные лица, передавшего заявку.  

УИК, в том числе по поручению вышестоящей ТИК, не позднее 5 

сентября 2023 года обеспечивает посещение избирателя, с целью 

предоставления ему возможности подачи заявления о включении в список 

избирателей по месту нахождения. 

 

ВАЖНО! Рекомендуемое время посещения избирателя на дому должно 

быть за пределами времени приема граждан на избирательном участке. 

 

Предварительно необходимо созвониться с избирателем, уточнить место 

его постоянного места жительства и место нахождения в день голосования,  

согласовать время посещения и попросить избирателя приготовить документ, 

удостоверяющий личность. 

При посещении избирателя на дому члену избирательной комиссии 

необходимо иметь: 



 

 

- удостоверение члена комиссии; 

- бланки заявлений; 

- образец заполнения заявления; 

- журнал регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения; 

- печать УИК. 

Заявление заполняется согласно образцу. 

Избиратель вправе обратиться к члену комиссии в оказании помощи в 

заполнении заявления. 

Заявление избирателя регистрируется в Журнале регистрации заявлений  

о голосовании по месту нахождения с пометкой «вне УИК» в графе 

«Примечание».  

Отрывной талон заявления остается у избирателя. 

Избиратель при указанном посещении может устно или письменно 

заявить о своем желании проголосовать вне помещения для голосования в 

установленном порядке. 

При этом члену комиссии необходимо внести данные об избирателе в 

Реестр голосования вне помещения.  

 

Порядок аннулирования заявления избирателя о голосовании по 

месту нахождения 

 

Избиратель подавший заявление о голосовании по месту нахождения, 

вправе обратиться в любой ППЗ на территории избирательного округа в 

установленные сроки с заявлением об аннулировании этого заявления. 

В этом случае все заявления, ранее поданные избирателем, 

аннулируются. Аннулированные заявления не учитываются, а избиратель не 

подлежит исключению из списка избирателей по месту жительства. При этом 

избиратель имеет право подать новое заявление в рамках установленных 

сроков. 

Заявление об аннулировании подается избирателем в ППЗ лично на 

бумажном носителе при предъявлении паспорта гражданина РФ или 

заменяющего его документа и регистрируется в Журнале регистрации 

заявлений с пометкой "Аннулирование" в графе "Примечание". Указанное 

заявление может быть заполнено вручную на бланке или изготовлено в 

машинописном виде на компьютерном оборудовании в ППЗ. 

Заявление об аннулировании содержит основную часть, которая 

остается в ППЗ, и отрывную часть, которая после регистрации указанного 

заявления передается избирателю. 

Отрывная часть предназначена для информирования избирателя. 

 

Работа членов УИК с Реестром избирателей, подлежащих 

исключению из списка избирателей и с Книгой мобильных избирателей 

 

Не позднее 8 сентября 2023 года участковая избирательная комиссия 

получит от территориальной избирательной комиссии: 



 

 

1) Реестр избирателей, подлежащих исключению из списка 

избирателей;  

2) Книгу мобильных избирателей, подавших заявления о включении в 

список по месту нахождения; 

3) Реестр неучтенных заявлений. 
 

Наблюдатели и иные лица, указанные в пункте 1 статьи 31 

Избирательного кодекса Свердловской области (члены вышестоящих 

избирательных комиссий и работники их аппаратов, зарегистрированный 

кандидат, либо его уполномоченный представитель по финансовым вопросам 

или доверенное лицо, представители аккредитованных средств массовой 

информации) вправе знакомиться с этими документами в порядке и на 

условиях, установленных законом для ознакомления со списками избирателей. 

 

(Слайд 16)    
После получения участковой избирательной комиссией Реестра 

избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, проводится 

работа по сверке наличия данных избирателей  в списке избирателей.  

Определяется число избирателей, подлежащих исключению из списка. 

Если избиратель, находящийся в Реестре, отсутствует в списке 

избирателей, то проводится работа с привлечением вышестоящей ТИК по 

уточнению списка избирателей. 

При получении письменной информации из ТИК о том, что данный 

избиратель зарегистрирован на территории данного участка, избиратель 

включается в список для последующего исключения.  

После чего принимается решение УИК по исключению из списка 

избирателей, включенных в реестр избирателей, подлежащих исключению из 

списка. 

Исключение из списка избирателей производится членом участковой 

комиссии путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных об 

избирателе, внесенных в список избирателей (первые четыре графы). При 

этом в списке избирателей делается отметка: «Исключен из списка на 

основании Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка 

избирателей» с указанием даты ее внесения, фамилии и инициалов члена 

комиссии, для чего могут использоваться с шестой по восьмую графы списка 

избирателей.  

Запись заверяется подписью председателя участковой комиссии с 

проставлением даты заверения.  

 

Избиратель, прибывший в день голосования в помещение для 

голосования и включенный в Книгу мобильных избирателей, предъявляет 

паспорт  и (при желании) отрывной талон  и голосует обычным порядком. 

 

Реестр неучтенных заявлений содержит сведения об избирателях, 

подавших более одного заявления. При появлении на участке избирателя, 

сведения о котором внесены в Реестр, УИК отказывает ему в голосовании. 



 

 

Действия участковой избирательной комиссии в день голосования 

по заявлениям о включении в список избирателей по месту нахождения 

 

Перед открытием избирательного участка председатель УИК 

информирует членов УИК и наблюдателей:  

-  о числе избирателей, включенных в список избирателей на данном 

участке; 

-  о числе избирателей, исключенных из списка избирателей, в связи с 

подачей заявления по месту нахождения;  

-  о числе избирателей, подавших заявления о включении в список 

избирателей по месту нахождения.  

Указанная информация размещается на информационном стенде в 

помещении для голосования. 

Наблюдатели и иные лица, указанные в пункте 1 статьи 31 

Избирательного кодекса Свердловской области, имеют право получать 

информацию о числе избирателей, проголосовавших по месту нахождения на 

данном избирательном участке, в отчетные времена, установленные для 

передачи из УИК в ТИК сведений об участии избирателей в выборах. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ 22.07.2023г. 

«Голосование избирателей по месту нахождения» 

1. В Реестре на исключение избирателей из списка в связи с подачей 

заявления по МН, полученном УИК от ТИК, есть избиратель, который 

уже исключен из Списка. Как должна поступить УИК? 

(Этот избиратель подал заявление о голосовании по месту нахождения в 

своей УИК, при его подаче УИК уже исключила его из Списка. Никаких 

дополнительных действий УИК не делает). 

2. Один и тот же избиратель включен в Список избирателей, Реестр на 

исключение из списка в связи с подачей заявления по МН и в Книгу 

мобильных избирателей. Когда может возникнуть такая ситуация и как 

следует поступить УИК? 

(Избиратель подавал заявление через сайт Госуслуг, местом нахождения 

указал свой избирательный участок. УИК исключает избирателя из 

Списка или Книги мобильного избирателя путем вычеркивания с 

пометкой «Исключен на основании Реестра ИС».  

3. На избирательный участок в день голосования пришел избиратель из 

Тавды и предъявил свой паспорт. В Книгу мобильных избирателей он 

включен. Должна ли УИК требовать от него предъявления отрывного 

талона? 

(Нет, т.к. отрывной талон служит для информирования избирателя). 

4. На избирательный участок в день голосования пришел избиратель с 

отрывным талоном для голосования по месту нахождения на вашем 

участке. В Книге мобильных избирателей его нет. Как поступает УИК? 

(Проводится проверка через Ирбитскую РТИК, ТИК и УИК по месту 

нахождения, т.к. он мог аннулировать своё заявление, при этом ранее 

выданный отрывной талон остался у него). 

 

5. На избирательный участок 9 сентября 2023 года пришел избиратель из г. 

Ирбита. Утверждает, что он дачник, давно проживает на территории 

избирательного участка и никуда не выезжал и выезжать не собирается. 

Просит разрешения проголосовать. В Книге мобильных избирателей его 

нет. Как поступает УИК? 

(Отказывает, т.к. у него была возможность подать заявление в вашу 

УИК или через Госуслуги, и предлагает проголосовать в Ирбите 9 и 10 

сентября 2023 года). 



 

 

6. На избирательный участок 9 сентября 2023 года избиратель привел 

приехавшего в гости друга из г. Екатеринбурга, который тоже хотел бы 

проголосовать. Как поступает УИК и чем мотивирует? 

(Отказывает, т.к. друг не обладает активным избирательным правом в 

Ирбитском одномандатном избирательном округе №13). 

7. Избиратель, включенный в Книгу мобильных избирателей, подал также 

заявление о голосовании вне помещения. Каковы действия УИК? 

(УИК выезжает к нему на дом с выпиской из Реестра избирателей, 

подавших заявления о голосовании вне помещения и обеспечивает 

голосование на дому). 

8. На избирательный участок пришел избиратель, включенный в Реестр 

неучтенных заявлений. Как поступает УИК? 

(Отказывает в голосовании и предлагает проголосовать на том участке, 

куда он подал первое заявление). 

9. Избиратель, исключенный из списка в связи с подачей заявления о 

голосовании по МН по причине отъезда, 10 сентября пришел на 

избирательный участок голосовать. Каковы действия УИК? 

(В течение 2 часов проводится проверка с целью исключения его из 

списка по МН, только после этого он включается в дополнительный 

лист списка на своем ИУ с продолжением сквозной нумерации). 

10.  Избиратель из д. Речкалова 8 сентября доставлен в Зайковскую 

больницу с подозрением на аппендицит, где должен провести под 

наблюдением врачей 3 дня. 10 сентября его самочувствие улучшилось, 

просит УИК №379 дать возможность проголосовать по месту 

пребывания. Как поступит УИК? 

(УИК имеет право отказать, т.к. избиратель не подавал заявление по МН 

и не включен в список по месту временного пребывания. Однако, в 

порядке исключения и с учетом ситуации, можно через ТИК и УИК 

№372 исключить избирателя на ИУ по месту жительства и включить в 

список по месту пребывания и дать возможность проголосовать (только 

избирателю Ирбитского МО).  
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