
   (Слайд 1)   Работа участковой избирательной комиссии со 

специальными знаками (марками) на выборах  Президента 

Российской Федерации   

(материал  для обучения членов участковых избирательных комиссий  

и резерва их составов) 

 

(Слайд 2)  Часть 1. Работа УИК со специальными знаками (марками) для 

защиты от подделки заявлений избирателей о включении в список 

избирателей по месту своего нахождения 
  

Специальные знаки (марки) (далее – марки) используются в целях 

защиты от подделки заявлений избирателей о включении в список 

избирателей по месту своего нахождения, оформляемых в участковых 

избирательных комиссиях с 13 марта до 14 часов 17 марта 2018 года. 

(образец марки) 

 

 

 

 

 

Марки являются документами строгой отчетности и имеют единую 

нумерацию на всей территории Российской Федерации.  

 

(Слайд 3)  Марка состоит из двух частей и наклеивается целиком на 

бланк специального заявления.  

 

ВАЖНО!        Специальное заявление без наклеенной марки, части 

марки и (или) без печати соответствующей УИК считается 

недействительным. 

 

Ответственность за передачу и сохранность марок несут председатели 

УИК. 

Передача марок из ТИК в УИК 
ТИК на основании своего решения о распределении марок между УИК 

и в резерв ТИК не позднее чем за пять дней до дня голосования (12 марта 

2018 года) передает марки в УИК по акту, составляемому в 2 экземплярах  

(приложение № 1). 

При получении марок члены УИК с правом решающего голоса в 

обязательном порядке производят  их поштучный пересчет, при котором 

проверяется количество листов с марками и количество марок, указанные в 

акте, а также сверяются номера полученных марок с номерами, указанными в 

акте.  

Председатель УИК (а в его отсутствие – заместитель председателя или 

секретарь) и не менее двух членов УИК с правом решающего голоса 

подписывают оба экземпляра акта и заверяют печатью УИК. Один экземпляр 

акта вместе с марками остается в УИК, один передается в ТИК. 

 

 

 

ВЫБОРЫ 

ПРЕЗИДЕНТА 

РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ 
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Использование и учет марок 
№1. Ежедневно в установленный период оформления избирателями 

специальных заявлений председатель УИК (или по его поручению 

заместитель председателя, секретарь, иной член УИК с правом решающего 

голоса) проверяет имеющиеся в наличии марки по количеству и номерам и 

выдает по ведомости (приложение № 2) дежурному члену УИК 

определенное количество марок, а по окончании дежурства принимает у него 

неиспользованные марки, уточняя при этом их количество, номера, 

целостность (сверяет по Журналу регистрации заявлений). 
 

2. Непосредственно после оформления специального заявления член 

УИК с правом решающего голоса, оформляющий специальное заявление, 

наклеивает в левый верхний угол специального заявления марку целиком 
(при этом левая (отрывная) часть марки остается на временной подложке) и 

ставит на марку печать УИК таким образом, чтобы номер марки не был 

задет.    (Слайды 4-8)  
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Затем специальное заявление регистрируется в Журнале 

регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения, в графе 

«Примечание» делается пометка «Специальное заявление», указывается 

номер наклеенной марки и обеспечивается проставление избирателем 

собственноручной подписи в соответствующей графе данного Журнала. 

После этого в присутствии избирателя оформленное специальное заявление 

(для обеспечения его сохранности от повреждения) помещается в конверт с 

пометкой «Специальное заявление» и передается избирателю.  

 

3. В случае утраты марок составляется акт (приложение № 3) в двух 

экземплярах. Один экземпляр акта остается в УИК, а один передается в ТИК. 

Акт подписывается председателем и секретарем соответствующей 

избирательной комиссии и заверяется печатью. 

УИК, в которой произошла утрата марок, принимает решение  

(приложение № 4), в котором указываются номера утраченных марок, 

обстоятельства выявления факта утраты и причина утраты. Заверенные 

копии указанных документов незамедлительно направляются в ТИК для 

последующего направления в ЦИК России, которая принимает решение о 

признании соответствующих марок недействительными и незамедлительно 

доводит до сведения всех нижестоящих избирательных комиссий. 

 

4. В случае порчи марок при их использовании УИК составляется акт 

(приложение № 5) в двух экземплярах, в котором указывается количество, 

номера испорченных марок и причина их порчи. Акт подписывается 

председателем УИК (а в его отсутствие – заместителем председателя или 

секретарем), не менее чем двумя членами УИК с правом решающего голоса и 

заверяется печатью УИК. Один экземпляр акта остается в УИК, а один 

передается в ТИК. При этом испорченные экземпляры марок погашаются 

путем перечеркивания и прикладываются к тому экземпляру акта, который 

передается в ТИК вместе с первым экземпляром протокола об итогах 

голосования. 

 

5. Сведения о количестве использованных марок, наклеенных на 

специальные заявления в УИК, сообщаются в ТИК не позднее 15 часов по 

местному времени 17 марта 2018 года.  

 

6.  17 марта 2018 года после 14 часов по местному времени УИК 

осуществляют следующие действия: 

 Неиспользованные марки, находящиеся на отдельных листах, 

погашаются путем их перечеркивания сквозной линией по рядам 

расположения марок на листе и проставления на оборотной стороне каждого 

листа подписи председателя (а в его отсутствие – заместителя председателя 

или секретаря) УИК и заверяются печатью комиссии. После погашения 

марок УИК составляет акт (приложение № 6) в двух экземплярах, один из 

которых остается в УИК, а один передается в ТИК вместе с первым 

экземпляром протокола об итогах голосования.  
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(Слайд 9)   

 

 марка марка марка марка марка марка марка марка  

 марка марка марка марка марка марка марка марка  

 марка марка марка марка марка марка марка марка  

 марка марка марка марка марка марка марка марка  

 марка марка марка марка марка марка марка марка  
(образец погашения) 

 

(Слайд 10)  Погашенные марки упаковываются в отдельные пакеты, на 

которых проставляются их количество и номера, подпись председателя (в его 

отсутствие – заместителя председателя или секретаря) УИК и печать УИК. 

  
 

Выборы Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года 

Участковая  избирательная комиссия №_______ 
 

                    Погашенные специальные знаки (марки) 

             количество____________штук 

               номера  с_____________по________________ 

             

              Председатель комиссии_____подпись____ (_______________) 

                          Члены комиссии _____подпись____(_______________) 

                                                       _____подпись____ (_______________) 

           Печать УИК  

 
(Образец наклейки на пакет) 

 

По желанию на пакетах с упакованными марками могут поставить 

подписи все члены участковой избирательной комиссии с правом 

решающего и совещательного голоса.  

Акт о погашении марок, составленный 17 марта 2018 года, передается  

вместе с первым экземпляром протокола об итогах голосования в 

территориальную избирательную комиссию. 

Погашенные марки хранятся в порядке, установленном  ЦИК России. 

 

7. В день голосования предъявленное избирателем специальное 

заявление с наклеенной маркой изымается у избирателя. После 

включения избирателя в список избирателей и выдачи ему избирательного 

бюллетеня членом УИК, выдавшим избирательный бюллетень, левая 

(отрывная) часть марки, наклеенной на специальное заявление, отрывается 

по линии перфорации, затем отделяется от временной подложки и 

наклеивается в графу «Особые отметки» списка избирателей. Правая 

(основная)  часть марки остается наклеенной на специальном заявлении. 

Член УИК, включивший указанного избирателя в список избирателей,  

объявляет об этом присутствующим в помещении для голосования. 
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Информация об избирателях, проголосовавших по специальным 

заявлениям на избирательных участках, передается в вышестоящую ТИК в 

установленное время в день голосования. 

 

8. После окончания времени голосования специальные заявления, 

изъятые у избирателей, пересчитываются, при этом проводится сверка 

номеров наклеенных на них частей марок с номерами частей марок, 

наклеенных в графу «Особые отметки» списка избирателей, затем 

специальные заявления упаковываются в отдельный пакет, на котором 

проставляется их количество, заверенное подписями председателя УИК (а в 

его отсутствие – заместителя председателя или секретаря) и печатью УИК. 

По желанию на пакете имеют право поставить подписи все члены УИК с 

правом решающего и совещательного голоса. 

 

 
Выборы Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года 

 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______ 
 

  Специальные заявления  

количество____________штук 

                     Председатель комиссии_____ ____ (_______________) 

                                 Члены комиссии _____ ____(_______________) 

                                                              _____ ____ (_______________) 

                       Печать УИК  

 

 
(образец наклейки на пакет) 

 

Упакованные специальные заявления избирателей передаются в ТИК 

вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования для 

дальнейшего учета в ГАС «Выборы» номеров использованных марок. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Приложение № 1 
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Выборы Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года  
 

 

 

АКТ
*
 

передачи специальных знаков (марок), используемых  

для защиты от подделки специальных заявлений избирателей 

на выборах Президента Российской Федерации 
 

« ____ » марта 2018 года 
 

 
(наименование избирательной комиссии) 

передала участковой избирательной комиссии избирательного участка №__ 

специальные знаки (марки), используемые для защиты от подделки 

специальных заявлений избирателей о включении в список избирателей по 

месту нахождения на выборах Президента Российской Федерации, в 

следующем количестве:  
 

МП 

 
Председатель (заместитель 
председателя, секретарь) 
______________________                                                                                                 

территориальной 

избирательной комиссии 

 

 

 

 

 

____________ 
(подпись) 

 

 

 

 

________________ 
(фамилия, инициалы) 

Члены комиссии с правом 

решающего голоса: 

 

____________ 
(подпись) 

____________ 
(подпись) 

________________ 
(фамилия, инициалы) 

________________ 
(фамилия, инициалы) 

М.П 

Председатель (заместитель 

председателя, секретарь) 

участковой избирательной комиссии 

избирательного участка № ___  

 

 

 

____________ 
(подпись) 

 

 

________________ 
(фамилия, инициалы) 

Члены комиссии с правом 

решающего голоса: 

 

____________ 
(подпись) 

____________ 
(подпись) 

________________ 
(фамилия, инициалы) 

______________ 
(фамилия, инициалы) 

 

                                           
*
 Один экземпляр акта остается в вышестоящей избирательной комиссии, а другой – в нижестоящей 

избирательной комиссии. 
** 

В случае передачи неполного листа с марками в графе «Количество листов» ставится прочерк. 

Количество пачек 
Количество 

листов
**

 

Количество 

специальных 

знаков (марок) на 

листах 

Номера 

специальных 

знаков (марок) 

 
  

с №__________ 

по №_________ 
 



 Приложение № 2 
ВЕДОМОСТЬ 

выдачи специальных знаков (марок) для защиты от подделки специальных заявлений избирателей 

 на выборах Президента Российской Федерации дежурным членам участковой избирательной комиссии с правом  

решающего голоса избирательного участка № _____________________ 

 

№ 

п/п 

Отметка о выдаче специальных 

знаков (марок) 
Подпись 

председателя УИК 

(заместителя 

председателя, 

секретаря, иного 

члена УИК), 

выдавшего 

дежурному члену 

УИК специальные 

знаки (марки)  

Фамилия, 

инициалы и 

подпись 

дежурного члена 

УИК, 

получившего 

специальные 

знаки (марки) 

Отметка о возврате 

специальных знаков (марок) 

Подпись 

дежурного 

члена 

УИК, 

вернувшег

о 

специальн

ые знаки 

(марки) 

Подпись 

председателя 

УИК 

(заместителя 

председателя, 

секретаря, 

иного члена 

УИК), 

принявшего у 

дежурного 

члена УИК 

специальные 

знаки (марки) 

дата время количеств

о 

номера 

 с _____  

 по 

_____ 

время количеств

о 

номера 

 с _____  

 по _____ 

            

            

            

            

            

 

 

Секретарь 

участковой избирательной комиссии  

 

 

 

 

___________________________________ 
(подпись) 

 

 

 

 

_____________________________________________ 
(фамилия, инициалы) 

 



 Приложение № 3 

 

Выборы Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года  

 

АКТ
2
 

об утрате специальных знаков (марок) 

для защиты от подделки специальных заявлений избирателей  

 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № _______ 

 

 « ____ » марта 2018 года 

 

Настоящим актом подтверждается: 

1. В участковой избирательной комиссии избирательного участка № __ 

« ____ » __________ 2018  года выявлен факт утраты специального(ых) 

знака(ов) (марки(ок) с номерами ______________________. 

 

2. Факт утраты специального(ых) знака(ов) (марки(ок) выявлен при 

следующих обстоятельствах:_____________________________________ 

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________. 
(описать обстоятельства выявления факта утраты и причины утраты) 

 

 

МП 

Председатель  

избирательной комиссии 

 

 

 

 

______________________ 

(подпись) 

 

 

 

_______________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

Секретарь 

избирательной комиссии 

 

 

 

 

______________________ 

(подпись) 

 

 

 

 

_______________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           

2
 УИК составляет акт в двух экземплярах. Один экземпляр акта остается в УИК, а другой передается в 

ТИК. 
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 Приложение № 4 

 

РЕШЕНИЕ  
участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______ 

 
  

«____» марта 2018 г.                                 №________ 
 

 

О факте утраты специальных(ого) знаков(а) (марок (ки) для защиты от 

подделки специальных заявлений о включении избирателя в список 

избирателей по месту нахождения на выборах  

Президента Российской Федерации  

 

 

В соответствии со статьей 27 Федерального закона «О выборах Президента 

Российской Федерации» и разделом 6 Порядка изготовления, передачи, 

использования и учета специальных знаков (марок) для защиты от подделки 

заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения на 

выборах Президента Российской Федерации, утвержденного постановлением ЦИК 

России от 8 ноября 2017 года № 109/906-7, участковая избирательная комиссия 

избирательного участка № ______ 

РЕШИЛА: 

1. Установить факт утраты в участковой избирательной комиссии 

избирательного участка № ____ специальных знаков (марок) для защиты от 

подделки специальных заявлений о включении избирателя в список избирателей по 

месту нахождения на выборах Президента Российской Федерации в количестве 

______________ штук. 

Причиной утраты является: ________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________. 

 

2. Направить настоящее решение и акт об утрате специальных знаков 

(марок) в территориальную избирательную комиссию _________________________ 
                                                                                           (указать наименование ТИК) 

 

Председатель комиссии _______________                            ______________________ 
                                                       подпись                                                           (фамилия,  инициалы) 

  

Секретарь комиссии:   ___________________                        _____________________ 
                                                                         подпись                                                           (фамилия,  инициалы) 
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 Приложение № 5 

 

 

Выборы Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года  

 

АКТ
3
 

погашения испорченных специальных знаков (марок)  

для защиты от подделки специальных заявлений избирателей  

 

 

 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № _______ 

_____________________________________________________________ 
(указывается место нахождения: наименование субъекта РФ, район, населенный пункт, улица, дом) 

 

« ____ » марта 2018  года 

 

 Настоящим актом подтверждается, что при использовании 

специальных знаков (марок) испорчено ______________ штук.  
                                               (количество)  

Причина порчи специальных знаков (марок): 

__________________________________________________________________ 
                                       (указать причину порчи) 

 

Испорченные специальные знаки (марки) в количестве _________ штук   

(номера марок ______________________________________) погашены и  

прикладываются к настоящему акту. 

 

МП 

Председатель (заместитель 

председателя, секретарь) 

УИК № ____ 

 

 

 

 

________________________ 

(подпись) 

 

 

_______________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

Члены комиссии с правом 

решающего голоса 

 

 

 

________________________ 

(подпись) 

 

________________________ 

(подпись) 

 

 

_______________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

_______________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

 

 

 

                                           

3
 Акт составляется в двух экземплярах. Один экземпляр акта остается в УИК, а другой передается в ТИК. 
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 Приложение № 6 

 

 

Выборы Президента Российской Федерации18 марта 2018 года 

 

АКТ
4
 

о погашении неиспользованных  специальных знаков (марок)  

для защиты от подделки специальных заявлений избирателей 

на выборах Президента Российской Федерации 
 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______ 

 

«17 » марта 2018 года 

_______________________ 
                          (часы, минуты) 

 

Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии 

избирательного участка №____ 
 

погасили ________ неиспользованных специальных знаков (марок) для защиты  
                 (количество) 

от подделки специальных заявлений избирателей о включении в список 

избирателей по месту нахождения, с номерами  

________________________________________. 
                                                                                                                              (указать номера) 

 
 

МП 

Председатель (заместитель 

председателя, секретарь) 

избирательной комиссии 

 

 

 

__________________ 

(подпись) 

 

 

___________________________ 

(фамилия, инициалы) 

Члены комиссии с правом 
решающего голоса 

 

_______________ 

 (подпись) 

 

___________________________ 

(фамилия, инициалы) 

 
  

__________________ 

(подпись) 

 

___________________________ 

(фамилия, инициалы) 

 
  

__________________ 

(подпись) 

 

___________________________ 

(фамилия, инициалы) 
 
 

 

 

 

                                           
4
 УИК составляет акт в двух экземплярах. Один экземпляр акта остается в УИК, а другой передается в ТИК. 

Такой же акт составляется в случае погашения специальных знаков (марок) при проведении повторного 

голосования избирателей на соответствующих выборах. 
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Слайд 11)  Часть 2. Работа УИК со специальными знаками (марками) для 

избирательных бюллетеней 

Количество специальных знаков (марок), передаваемых в УИК, 

должно соответствовать количеству передаваемых избирательных 

бюллетеней. 

При получении знаков (марок) от ТИК в УИК непосредственно 

представители УИК при получении знаков (марок) в ТИК проверяют 

соответствие фактического количества пачек со знаками (марками), 

количества листов и их номеров, количества знаков (марок) количеству и 

номерам, указанным в акте и на пачках. 

После чего два экземпляра акта подписываются председателем ТИК (в 

его отсутствие – заместителем председателя или секретарем) и не менее 

чем двумя членами ТИК с правом решающего голоса, а также 

председателем УИК (в его отсутствие – заместителем председателя или 

секретарем), не менее чем двумя членами УИК с правом решающего голоса 

и заверяются печатью УИК и ТИК. Один экземпляр акта остается в ТИК, а 

один – в УИК. 

Ответственность за соблюдение сроков передачи избирательных 

бюллетеней и специальных знаков (марок) для защиты избирательных 

бюллетеней, порядка передачи и получения, а также сохранность 

указанных избирательных документов несут председатели ТИК и УИК, 

осуществляющие их передачу, получение и хранение. 

Слайд 12)  Члены УИК, определенные решением УИК, подготавливают 

все избирательные бюллетени ко дню голосования: проводят пересчет 

избирательных бюллетеней, не позднее 17 марта 2018 года производят 

наклеивание специальных знаков (марок) на избирательные бюллетени. 

Специальные знаки (марки) наклеиваются в правом верхнем углу 

избирательного бюллетеня.  

Слайд 13)  Во избежание деформации или разрыва знаков (марок) 

отклейка знака (марки) должна производиться только по длинной стороне 

знака (марки) и осуществляться в сторону короткой стороны. 

 

Слайд 14)  На лицевой стороне всех избирательных бюллетеней, 

полученных УИК, в правом верхнем углу под знаком (маркой) ставятся 

подписи двух членов УИК с правом решающего голоса, после чего 

избирательные бюллетени заверяются печатью УИК таким образом, чтобы 

знак (марка) была частично погашена печатью. 

 

Слайд 15)  После использования знаков (марок) листы (часть листа), от 

которых они были отделены, сохраняются и после окончания голосования 

передаются вместе с протоколом УИК об итогах голосования в ТИК по акту. 


