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Избиратель пришел голосовать 
 Поздороваться, попросить паспорт  или документ заменяющий паспорт 

гражданина 

 Проверить паспорт, ФИО, год рождения, адрес места жительства  

 Сверить данные со списком избирателей 

 Проверить не включен ли избиратель в реестр лиц подавших заявку о 
голосовании вне помещения для голосования. Для этого необходимо сделать 
карандашом отметку в списке избирателей. (Если включен в реестр – 
бюллетень не выдавать, проинформировать председателя УИК. Если к 
избирателю уже направлены члены УИК, то голосование возможно только после 
их возвращения в УИК, если нет – то избиратель голосует и исключается из 
реестра) 

 Если избиратель голосует впервые – поздравить вручить сувенир 

 Попросить избирателя заполнить графу «серия и номер паспорта»(или спросить 
согласия на заполнение членом УИК), заполнить  

 Предложить проверить правильность заполнения, расписаться в получении 
бюллетеня в графе подпись избирателя 

 Поставить подпись члена УИК в соответствующей графе списка 

 Выдать бюллетень 

 Показать место расположения кабин для голосования 

 Напомнить обязанность опустить бюллетень в ящик для голосования 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Избиратель предъявляет неустановленный  

законом документ 
 

 

 Объяснить, какие документы являются основанием для выдачи бюллетеня 
избирателю 

 (паспорт гражданина Российской Федерации, документ, заменяющий паспорт 
гражданина: 
- военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета,        
или удостоверение личности(для лиц, которые проходят военную службу); 
- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, 
выдаваемое на период оформления паспорта; 
- заграничный паспорт (для лиц, постоянно проживающих за пределами 

территории Российской Федерации); 
- справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, 

находящимся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых.)  

 Предложить предъявить документ, установленный законом 

 В случае отказа бюллетень не выдавать 

 Проинформировать председателя УИК 
 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Избиратель, не включенный в список избирателей, просит 

предоставить право проголосовать 
 

 Проверить в паспорте регистрацию по месту жительства 
 
 Если избиратель зарегистрирован на территории избирательного участка 
 

 Включить его дополнительно в список избирателей 

 Выдать бюллетень 
 
 Если избиратель не зарегистрирован на территории избирательного участка 

 Предложить ему проголосовать на избирательном участке по месту 
регистрации 

 
 

 Избиратель может быть включен в список избирателей 
только на одном избирательном участке 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Избиратель, не имеющий регистрации на территории 
Российской Федерации, просит предоставить ему право 

проголосовать 
 

 Предложить избирателю обратиться к председателю УИК 
 
Такой избиратель имеет право проголосовать на участке, определенном для 
голосования избирателей, не имеющих регистрации по месту жительства в 
пределах РФ  
 
 
Избиратель изъявляет желание лично найти данные о себе в 

списке избирателей 
 

 Пояснить, что список содержит конфиденциальные данные на всех избирателей 
участка, поэтому он не может искать свои данные в списке избирателей 
самостоятельно, это сделает член УИК 

 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Избиратель заявляет об ошибке в его данных  
в списке избирателей 

 Предложить обратиться с заявлением об ошибке или неточности  

 Проинформировать председателя УИК 
     Проверка заявления в течение 2 часов, но не позднее момента окончания 
голосования 
Проверка сведений по паспорту, сверить со списком 

 Устранить ошибку или неточность, либо принять решение об отклонении 
заявления с указанием причин, вручить копию решения заявителю 

 В случае удовлетворения заявления исправление в списке избирателей 
производится немедленно: 

    - избиратель исключается из списка путем вычеркивания одной линией данных о 
нем и включается в список избирателей дополнительно с продолжением 
нумерации 
   -  при этом напротив данных избирателя, которые изменяются делается отметка 
«данные об избирателе содержат ошибку (неточность). Избиратель включен в 
список дополнительно под № ___», указывается дата ее внесения, ФИО члена УИК, 
подпись председателя, дата заверения 

- правильные данные об избирателе необходимо внести в дополнительно в 
   список  под тем же порядковым номером, где указаны его  неверные данные 

- изменения  в  списки   избирателей  в  день   голосования   можно  вносить  до  
   момента окончания голосования и начала подсчета голосов избирателей  

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Избиратель заявляет о том, что другой избиратель 

в списке выбыл с территории участка и его нужно исключить 
 

 Пояснить избирателю, что исключение возможно на основании официальных 

документов, подтверждающих факт выбытия  

 Проинформировать председателя  УИК 

 
 
 

Избиратель просит проголосовать за другого  
избирателя (родственника) 

 

 пояснить избирателю, что каждый голосует лично, голосование за других 
избирателей не допускается 

 Разъяснить возможные варианты голосования 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Избиратель просит оказать помощь-  не может самостоятельно 
расписаться в получении избирательного бюллетеня или 

заполнить избирательный бюллетень 
 Пояснить, что он вправе воспользоваться помощью другого лица, не 

являющегося членом комиссии, зарегистрированным кандидатом, 
уполномоченным представителем кандидата или избирательного объединения, 
доверенным лицом кандидата, избирательного объединения, наблюдателем. 

 
Лицо оказавшее избирателю помощь, расписывается в графе списка избирателей 
«Подпись избирателя о получении избирательного бюллетеня». В графе «Особые 
отметки» указываются фамилия, имя, отчество, серия и номер паспорта, лица 
оказавшего помощь, заверяется подписью члена УИК. 
 

Голосование избирателей с ограниченными  
физическими возможностями 

 
 Особое внимание и вежливость 

 При необходимости использовать услуги сурдопереводчика, предложить 
воспользоваться трафаретами для заполнения бюллетеня, текстом с азбукой 
Брайля 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Голосование по открепительному удостоверению 

 

 Направить избирателя к секретарю УИК: 
- поздороваться, попросить паспорт или документ заменяющий паспорт  

гражданина 
- проверяем паспорт, ФИО, год рождения, адрес места жительства 
- проверяем открепительное удостоверение, сверяем его со списком 

открепительных удостоверений признанных недействительными   

 У избирателя в руках действительное открепительное удостоверение 
- изымаем открепительное удостоверение 
- вносим дополнительно в список избирателей 
- просим заполнить графу «серия и номер паспорта» (или с согласия 

избирателя эту графу заполняет член УИК), заполняем 
- делаем запись: «Проголосовал по открепительному удостоверению № ___», 

подпись члена УИК 
- выдаем  бюллетень  
- показываем место расположения кабин для голосования 
- напоминаем обязанность опустить бюллетень в ящик для голосования 
- заполняем соответствующие данные в форме Сведений об открепительных 

удостоверениях в УИК    

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 У избирателя в руках открепительное удостоверение, признанное 
недействительным: 

 
- просим избирателя подождать  
- информируем председателя УИК, сотрудника полиции 
- информируем ТИК об указанном факте и принятых мерах. 

 

Избиратель, получивший открепительное удостоверение в 
УИК, пришел голосовать на избирательный участок 
- изымаем открепительное удостоверение 
- вносим дополнительно в список избирателей  
- просим заполнить графу «серия и номер паспорта» (или просим согласия на 

заполнение членом УИК), заполняем  
- предлагаем проверить правильность заполнения, расписаться в получении 

бюллетеня в графе подпись избирателя 
- делаем запись: «Проголосовал по открепительному удостоверению № ___», 

подпись  члена УИК  
- выдаем  бюллетень 
- показываем место расположения кабин для голосования 
- напоминаем обязанность опустить бюллетень в ящик для голосования 
- заполняем соответствующие данные в форме Сведений об открепительных 

удостоверениях в УИК    
-  
-  

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Если пришел избиратель, ранее получивший открепительное 
удостоверение и в этой связи исключенный из списка 

избирателей, с просьбой о предоставлении ему проголосовать 
 удостовериться, что избиратель не проголосовал на ином избирательном участке 

 предложить избирателю подождать 

 проинформировать председателя УИК 

 сообщить в ТИК 

 После поступления информации – предоставить возможность проголосовать или 
отказать. 

 
 

Действия в случае чрезвычайной ситуации 
 

 проинформировать председателя УИК 

 Действовать в соответствии с инструкцией о порядке 
действий членов УИК при возникновении чрезвычайных 
ситуаций 

 
 

 
 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


