
Богдановичская районная территориальная избирательная комиссия 



Помещение для голосования: 

Богдановичская РТИК 

- Площадь помещения, м2 

- 1 этаж!!! 

- Состояние помещения 

- Противопожарная безопасность (обесп./необесп.) 

- Наличие огнетушителей 

- Наличие эвакуационных выходов 

- Охрана помещения (ФИО сотрудника ОМВД/тревожная кнопка) 

ВАЖНО!!! 



ОБОЗНАЧЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА и 
УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ: 

Богдановичская РТИК 

- Вывеска с наименованием участковой избирательной комиссии 

- Вывеска с указанием режима работы УИК 

- Наружные указатели 

- Внутренние указатели 



Требования к оборудованию помещения: 

Богдановичская РТИК 

ДОЛЖНА БЫТЬ УТВЕРЖДЕНА РЕШЕНИЕМ УИК: 
 
Схема размещения технологического оборудования, 

рабочих мест членов УИК и иных мест, 
присутствующих при проведении голосования 



ОСНОВНОЕ оборудование: 

Богдановичская РТИК 

* Вывеска с наименованием избирательного участка 

* Кабины для тайного голосования 

* Специально оборудованное место для тайного голосования  

* Стационарные ящики для голосования  

* Переносные ящики для голосования  

* Увеличенная форма протокола 

* Информационный стенд 

* Ширма для проведения голосования вне помещения 

* Государственный флаг 

* Сейфы, метал.шкафы  
(в помещении для голосования!!) 

* Иное оборудование и др. 



ИНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ: 

Богдановичская РТИК 

*Столы: 
Обозначение наблюдателей, СМИ и иных лиц 
(при подсчете голосов: не более 2-2,5 м от места сортировки избирательных бюллетеней) 

Обозначение членов УИК со списками 

Обозначение председателя и секретаря УИК 

Обозначение бюллетеней (действительные, недействительные, по голосам) 

Обозначение бюллетеней неустановленной формы (обязательно!!!) 
Обозначение фото- и видеосъемки  
 

*Стол для маломобильной группы с ширмой 
 

*Стол с АРМ (компьютер и принтер) 
 

*Стулья (основные и дополнительные) 

 

*Средства пожаротушения (огнетушитель) 

 
*Настольные лампы  * лупа   * фонарь 
 

 

*Средства связи (номер телефона) 

 

*Калькулятор   * канц.принадлежности и др. 



Требования к основному оборудованию 

(нормативы ТО): 

Богдановичская РТИК 

ВАЖНО: 
Переносные 

ящики размещать 
в безопасном от 

потока людей 
месте!!! 



ВИДЕОНАБЛЮДЕНИЕ на избирательному участке 

При входе, а также 
внутри помещений, где 
применяются средства 
видеонаблюдения, на 
видном месте должны 
быть размещены одна 

либо несколько табличек 
формата А4  
с надписью  

«В помещении ведется 
видеонаблюдение» 

ВАЖНО: Объявления процедуры при 
подведении итогов голосования на листах 
бумаги (для видеонаблюдения, на камеру) 

!!! Ведение ведомости по видеонаблюдению 
на ИУ  
(представляется в ТИК после подведения 
итогов голосования на ИУ) 

1 камера – общая картина ИУ 
2 камера – место расположения 
ящиков для голосования 
(исключение обзор лиц 
голосующих, места для заполнения 
бюллетеней) 
 

Места выдачи бюллетеней и списки 
избирателей не могут 
транслироваться крупным планом.) 



ПРИЕМ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА: 

Богдановичская РТИК 

Предварительное 
обследование участка 

членами ТИК 

Прием избирательного 
участка (готовность) от 

администрации ГО -членами 
ТИК, ОВД, пожарной службой 

Предварительное 
обследование участка 

руководящим составом УИК 

До начала (в период) 
дежурства комиссии 

В период с момента 
начала дежурства УИК 
до момента передачи 

избирательных 
бюллетеней УИК 

пятница перед днем 
голосования 

Собственник 
помещения 

Админист-
рация ГО 

УИК 

ТИК 

ТИК 



ИНФОРМАЦИОННЫЙ СТЕНД УИК 

Богдановичская РТИК 

образец 



ИНФОРМАЦИОННЫЙ СТЕНД УИК 

Богдановичская РТИК 

образец 



ИНФОРМАЦИОННЫЙ СТЕНД УИК 

Богдановичская РТИК 

образец 



Информация о составе УИК 

Сведения об адресе УИК 

Режим работы УИК 

График приема заявлений по месту нахождения 

Телефон горячей линии УИК, ТИК (5-18-12), ИКСО, ЦИК 

Информация для избирателей о дне, времени, месте голосования, о возможности уточнения о себе сведений в 

списке избирателей (см. в рабочем блокноте стр.65,66) 

Информация о порядке голосования вне помещения для голосования 

Информация о запланированных заседаниях УИК с указанием вопросов, включенных в повестку дня заседания 

Информация о лицах, ответственных за пожарную безопасность 

Описание границ избирательного участка (публикация в газете, либо постановление главы ГО) 

План эвакуации из помещения на случай возникновения пожара 

Информация о передислокации избирательных участков в случае возникновения ЧС (ПА главы, номер, дата) 

Информация о телефонах экстренных служб 

Инструкция по пожарной безопасности 

Плакат «Порядок заполнения избирательного бюллетеня» 

Плакат «Порядок голосования» 

Плакат «Подсчет голосов УИК с применением технологии изготовления протокола УИК с машиночитаемым 

кодом» 

Информационные материалы о зарегистрированных кандидатах по выборам (партиях) 

Информационный плакат, содержащий извлечения из УК РФ и КоАП РФ в части, касающейся уголовной и 

административной ответственности за нарушение избирательного законодательства 

Порядок осуществления фото-, видеосъемки. 

Увеличенная форма протокола УИК по выборам (на стенде в помещении для голосования) 

Информация о числе избирателей, включенных в список избирателей на избирательном участке, по месту 

нахождения и др. (в рабочем блокноте) (вывешивается 17.03.2018) 

Информация о ближайшем участке, где проводится голосование избирателей без определенного места 

жительства 

Решение ТИК о числе переносных ящиков 

Что должно быть на стенде УИК?: 

ВАЖНО: 
Подготовить 

стенд до 
начала 

дежурства 
УИК и 

дополнять по 
мере 

поступления 
информации 



ВАЖНО:  
ГОТОВИТЬ РЕШЕНИЯ УИК 

ПО МЕРЕ ИХ ПРИНЯТИЯ 
УИК!!! 

 
РЕШЕНИЯ ДОЛЖНЫ БЫТЬ 

НА ИЗБИРАТЕЛЬНОМ 
УЧАСТКЕ В ПОСТОЯННОМ 

РЕЖИМЕ !!!! 
 

ПРОЕКТЫ РЕШЕНИЙ ДНЯ 
ГОЛОСОВАНИЯ ДОЛЖНЫ 
БЫТЬ ГОТОВЫ КО ДНЮ 

ГОЛОСОВАНИЯ!!! 

Что должно быть в УИК во время дежурства и 
ко ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ?: 

Нормативные и иные документы и др.: 

Конституция Российской Федерации 

ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав…» 

ФЗ «О выборах Президента..» 

Рабочий блокнот УИК 

Копия постановления главы ГО об образовании 
избирательных участков 

Решения ТИК 

Распоряжения Главы 

Решения УИК, принятые до дня голосования 



ГОЛОСОВАНИЕ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ: 

Богдановичская РТИК 

Журнал регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения 

Бланки заявлений 2-х видов (отрывной талон, спец.) 

Марки 

Журнал работы УИК №1 и №2 (необходимые акты, реестры и другие документы) 

Реестр (список) присутствующих лиц  

Конверты для специальных заявлений А5 

Реестр избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства 

Реестр избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту 

нахождения 

Дежурство  
не менее 2-х членов 

УИК с правом 
решающего голоса 



ДОСРОЧНОЕ ГОЛОСОВАНИЕ: 

Богдановичская РТИК 

Сейф 
Стол с ширмой 

Стул 

Стол, стулья для членов УИК 

Стол для упаковки избирателем избирательных 

бюллетеней в конверт 

Места для наблюдателей 

Также: 
Списки избирателей 

Дежурство  
не менее 2-х членов 

УИК с правом 
решающего голоса 

Конверты 

Бланки заявлений избирателей 

График работы УИК 

Бюллетени для голосования и др. 

На стенде:  
До начала голосования в ДГ - 

информация о количестве досрочно 
проголосовавших в помещении УИК 

избирателей. 



ДЕНЬ, предшествующий ДНЮ 
ГОЛОСОВАНИЯ: 

Богдановичская РТИК 

Реестр (журнал) учета жалоб и обращений (с момента дежурства и ведется до сдачи финансового отчета 

УИК) 

Список членов УИК с правом совещательного голоса (с момента назначения в УИК) 

Бланки удостоверений для членов УИК с правом совещательного голоса (с момента назначения 
в УИК) 

Титульный лист списка 

Список избирателей, книги прошиты, сброшюрованы, печать, подпись председателя УИК (деление на книги 
не нарушает последовательность нумерации строк в каждой книге).  Номера книг проставлены!!! 

Вкладные листы до дня голосования (доп.список)  
(оформлен книгой, прошит, сброшюрован, печать, подпись председателя УИК) 
На 18 часов запись на вкладном листе после сведений об избирателях внесена: Сделать следующую запись 
(от руки): «Число избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания 18 часов 00 
минут 17 марта 2018 года – 9999 избирателей. 17 марта 2018 г. Должности, ФИО и подписи председателя и 
секретаря, ПЕЧАТЬ УИК». 

Книга списка избирателей со сведениями об избирателях, подавших заявления за 45-5 дней (титульный 

лист и вкладные листы со сведениями об избирателях) из ТИК (нумерация избирателей 17 марта 

продляется после вкладного листа (доп.списка)) 

Вкладные листы в день голосования (доп.список) (оформлен книгой, прошит, сброшюрован, печать, 
подпись председателя УИК)  

Специально выделенные отдельные листы списка избирателей со сведениями об избирателях, 
проголосовавших по специальным заявлениям (сброшюрованы в отдельную книгу)!!! Сквозная нумерация 
листов данной книги и порядковые номера напротив данных о каждом избирателе, проголосовавшем по 
месту нахождения, проставляются после окончания времени голосования непосредственно перед началом 
работы со списком избирателей. (нумерация строк данной книги выполняется  продолжением нумерации 
строк списка избирателей и вкладных листов списка избирателей, т.е. нумерация всего списка 
заканчивается в данной книге) 

Последний лист списка (хранится у секретаря, должен быть заполнен при работе со списком избирателей 
при подведении итогов, т.е. внесены суммарные данные, которые затем идут в протокол об итогах 
голосования!!!) 

РАБОТА СО 
СПИСКАМИ 

ИЗБИРА-
ТЕЛЕЙ: 



ДЕНЬ, предшествующий ДНЮ 
ГОЛОСОВАНИЯ: подготовить!!! 

Богдановичская РТИК 

Средства опечатывания (опломбирования) стационарных и переносных ящиков для голосования, сейфов  (в т.ч. 
дополнительно на случай ЧС, в двух экз.) 

Таблички А4 с описанием осуществления действий (при видеонаблюдении и подведении итогов) для обзора на камеру 

Бланки удостоверений для членов УИК с правом совещательного голоса 

Информация о кандидатах для выезда вне помещения 

Журнал работы УИК №1 и №2 (необходимые акты, реестры и другие документы), в том числе: 

Бланки заявлений на уточнение в списках 

Бланки решений для рассмотрения заявлений по спискам (включении, исключении) (заявление рассматривается 
немедленно и принимается решение) 

Бланки актов погашения испорченных бюллетеней по выборам Президента РФ (используется в случае необходимости) (у 
бюллетеня погашается левый нижний угол) 

Бланки Протоколов УИК об итогах голосования по выборам Президента РФ (готовятся с оборотом, а не на отдельных 
листах!!!) 

Увеличенная форма протоколов об итогах голосования по выборам Президента РФ – на стенде утром 10.09.2017 

Ведомости выдачи избирательных бюллетеней по выборам Президента РФ (строго отсчитывать при выдаче и возврате 
бюллетеней) 

Реестр (журнал) учета жалоб и обращений 

Бланки решений для рассмотрения в пределах своих полномочий заявлений (жалоб) (жалобы рассматриваются 
немедленно и принимается решение до подписания протокола УИК об итогах голосования), копия высылается в ТИК) 

Бланки решений (по спискам: включению, отказам) 

Таблица суммирования данных списка 

Бланки решений на итоговое заседание УИК 

Бланки решений на случай ЧС 

Акт готовности резервного помещения на случай ЧС 

Запасная увеличенная форма протокола об итогах голосования на случай ЧС 

Список присутствующих лиц 

Реестр выдачи копий протоколов по выборам Президента РФ  

Ведомость по видеонаблюдению на ИУ 



ДЕНЬ, предшествующий ДНЮ 
ГОЛОСОВАНИЯ: подготовить!!! 

Богдановичская РТИК 

Голосование вне помещения: 

Реестр для голосования вне помещения 

Заявления и бланки заявлений о голосовании вне помещения 

Подготовленная выписка из реестра для голосования вне 
помещения 

Бланки ведомостей выдачи избирательных бюллетеней 

Подготовить Отчеты:  
Сводные данные о лицах, присутствующих при голосовании и 
установлении итогов (бланк в рабочем блокноте) 

Статистика по возрастам 

Статистика по инвалидам 

Статистика по спискам (движение избирателей) – 
информация о результатах уточнения списков 

Для повторного заседания: 
Бланки решений на повторное заседание 

Список присутствующих лиц (2 реестра «Повторный подсчет 
голосов», «Повторный протокол») 

Реестр выдачи копий протоколов по выборам Президента 
РФ(2 реестра «Повторный подсчет голосов», «Повторный 
протокол») 

Штампы участковой 
избирательной 

комиссии: 
Печать УИК 

Заверительные штампы 

(«Копия», «Копия 

верна..») 



ДЕНЬ, предшествующий ДНЮ 
ГОЛОСОВАНИЯ: подготовить!!! 

Богдановичская РТИК 

Иное: 

Упаковочная бумага, мешки 

Надписи на упакованные бюллетени по выборам Президента РФ 
(погашенные, действительные, по голосам, недействительные)  

Надпись на упакованные списки избирателей (списки 
упаковываются отдельно от бюллетеней) 

Упакованный Журнал № 3 (все заявления к спискам 
избирателям) 

Скотч 

Ножницы 



ПРИ ПЕРЕХОДЕ в другое ПОМЕЩЕНИЕ  
на случай ЧС 
Необходимо иметь: 

Богдановичская РТИК 

Иное помещение на случай ЧС - Акт 
готовности резервного помещения на 
случай ЧС 
 
 

Наклейки на приемные щели ящиков для 

голосования (неиспользуемые ящики), сейф 
 

Заранее подготовленные: 
Объявление о переезде в резервный пункт с 
контактами и новым адресом 
 

Решения УИК 
 

Журнал регистрации эвакуируемых 

 

Акт о возобновлении процедуры голосования 

Запасная увеличенная форма протокола об 
итогах голосования на случай ЧС 
 



ИМИДЖ КОМИССИИ!!! 



Богдановичская районная территориальная избирательная комиссия 

КО ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ ГОТОВЫ!!! 

С уважением, 


