
 

 

Приложение 

к решению Березовской 

городской                   

территориальной избирательной 

комиссии 

                                                                             от 12 января 2024 г. № 1/1 

 

План работы  

Березовской городской территориальной избирательной комиссии на 

2024 год 

1. Основные направления работы 

 

  Обеспечение подготовки и проведения выборов Президента 

Российской Федерации на территории Березовского городского округа. 

Оказание правовой, методической, информационной, организационно-

технической помощи участковым избирательным комиссиям в подготовке и 

проведении выборов Президента Российской Федерации, включая 

подготовку проектов документов, обеспечивающих реализацию положений 

избирательного законодательства. 

 Участие в мероприятиях, предусмотренных Планом работы 

Центральной избирательной комиссии Российской Федерации и 

Избирательной комиссии Свердловской области на 2024 год. 

Осуществление контроля за соблюдением избирательных прав и права 

на участие в референдуме граждан Российской Федерации при подготовке и 

проведении на территории Березовского городского округа выборов, 

рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) избирательных 

комиссий в порядке, установленном законодательством.  

Организация работы «горячей линии» связи с избирателями в период 

подготовки и проведения выборов. 

Актуализация составов участковых избирательных комиссий. 

Обучение членов территориальной и участковых избирательных 

комиссий, резерва составов участковых избирательных комиссий. 

Рассмотрение и анализ обращений граждан, выработка предложений по 

совершенствованию правоприменительной практики. 



 

 

Взаимодействие с органами государственной власти, государственными 

органами Свердловской области, органами местного самоуправления по 

подготовке и проведению избирательных кампаний в 2024 году. 

Взаимодействие с региональными и местными отделениями 

политических партий по вопросам их участия в актуализации составов 

участковых избирательных комиссий, оказание методической и 

консультативной помощи. 

 Взаимодействие с общественными и молодежными организациями, 

молодежными избирательными комиссиями по вопросам правового 

просвещения избирателей.  

Обеспечение избирательных прав граждан, являющихся инвалидами. 

Взаимодействие с общественными организациями инвалидов. 

Информационное обеспечение деятельности Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии. Совершенствование работы по 

размещению в сети Интернет информации о деятельности территориальной 

избирательной комиссии. 

Участие в реализации программы развития Государственной 

автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы». 

Обеспечение эксплуатации и использования регионального фрагмента ГАС 

«Выборы» при подготовке и проведении соответствующих выборов.  

Обеспечение функционирования на территории Березовского 

городского округа Государственной системы регистрации (учета) 

избирателей, участников референдума в Российской Федерации, выработка и 

реализация мер по ее совершенствованию. Ведение Регистра избирателей, 

участников референдума, актуализация сведений о зарегистрированных 

избирателях.  

Контроль за составлением и уточнением списков избирателей на 

выборах Президента Российской Федерации. 

Осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

подготовки и проведения выборов, а также нужд Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии. Реализация мероприятий, 



 

 

связанных с финансированием Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии, контролем за расходованием средств, выделенных 

из областного бюджета территориальной избирательной комиссии. 

Осуществление мер, направленных на предупреждение коррупционных 

правонарушений, соблюдение ограничений, запретов и обязанностей, 

установленных законодательством Российской Федерации в целях 

противодействия коррупции. 

 Взаимодействие с Общественной палатой Свердловской области, 

Общественной палатой Березовского городского округа, с общественными 

объединениями и иными структурами гражданского общества, средствами 

массовой информации в обеспечении открытости и гласности 

избирательного процесса на территории Березовского городского округа. 

  Взаимодействие с архивным отделом администрации Березовского 

городского округа по вопросам хранения, передачи в архивы и уничтожения 

документов, связанных с подготовкой и проведением выборов. 

Реализация мероприятий в связи с 90-летием Свердловской области. 

Осуществление иных полномочий комиссии в соответствии с законом. 

 

 

2. Основные вопросы для рассмотрения на заседаниях 

Березовской городской территориальной избирательной комиссии 

 

Январь 

 

Об утверждении Плана работы Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии на 2024 год 

Об утверждении Плана-графика обучения участковых избирательных 

комиссий и резерва составов участковых избирательных комиссий на первый 

квартал 2024 года 

Об утверждении Тематического плана обучения и повышения 

квалификации организаторов выборов и резерва составов участковых 

избирательных комиссий обучения участковых избирательных комиссий, 

сформированных на территории Березовского городского округа на 2024 год 



 

 

Об отчете системного администратора Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии о проделанной работе в течение 

второго полугодия 2023 года 

Об утверждении сметы расходов Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии на выборах Президента 

Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

Об утверждении графика работы членов Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса на 

январь 2024 года 

О назначении ответственных лиц, обеспечивающих организацию работы 

по осуществлению закупок товаров, работ, услуг при подготовке и 

проведении выборов Президента Российской Федерации, назначенных на 17 

марта 2024 года 

Об организации закупок при проведении выборов Президента 

Российской Федерации 

О размерах и сроках выплаты дополнительной оплаты труда членам 

Ирбитской районной ТИК в период подготовки и проведения выборов 

Президента Российской Федерации 

О графике работы Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии и участковых избирательных комиссий по приему 

заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту 

нахождения на выборах Президента Российской Федерации, назначенных на 

17 марта 2024 года, на январь 2024 года 

О графике работы Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии и участковых избирательных комиссий по приему 

заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту 

нахождения на выборах Президента Российской Федерации, назначенных на 

17 марта 2024 года, на февраль 2024 года 

О предложении администрации Березовского городского округа по 

выделению специальных мест для размещения печатных информационных 

материалов избирательных комиссий, агитационных материалов 



 

 

зарегистрированных кандидатов на выборах Президента Российской 

Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

О Рабочей группе Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии по предварительному рассмотрению жалоб 

(заявлений) на решения и действия (бездействие) нижестоящих 

избирательных комиссий и их должностных лиц, нарушающие 

избирательные права граждан, в ходе выборов Президента Российской 

Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

О возложении полномочий по составлению протоколов об  

административных правонарушениях в период  подготовки и проведения 

выборов Президента Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 

года 

О плане работы Рабочей группе по информационным спорам и иным 

вопросам информационного обеспечения выборов Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии при проведении выборов 

Президента Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

О плане работы контрольно-ревизионной службы при Березовской 

городской территориальной избирательной комиссии на выборах Президента 

Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

О Плане основных мероприятий по обеспечению избирательных прав 

граждан Российской Федерации, являющихся инвалидами, при проведении 

выборов Президента Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 

года 

Об утверждении совместного Плана мероприятий Березовской 

городской территориальной избирательной комиссии и администрации 

Березовского городского округа в период подготовки и проведения выборов 

Президента Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

Об утверждении Плана совместных организационно-практических 

мероприятий Березовской городской территориальной избирательной 

комиссии и Отдела Министерства внутренних дел России по г.Березовскому 



 

 

Свердловской области в период подготовки и проведения выборов 

Президента Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

О количестве членов  УИК, задействованных в проведении адресного 

информирования и оповещения избирателей с использованием специального 

мобильного приложения «ИнформУИК» 

О проведении муниципального конкурса библиотек на лучшую 

организацию работы по правовому просвещению избирателей в период 

подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации, 

назначенных на 17 марта 2024 года 

О конкурсе информационного плаката о выборах 

 

Февраль 

О дополнительном зачислении в резерв составов участковых 

избирательных комиссий, сформированный для Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии 

Об изменениях в составах участковых избирательных комиссий 

Об исключении лиц из резерва составов участковых избирательных 

комиссий, сформированного для Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии 

Об утверждении распределения средств федерального бюджета на 

подготовку и проведение выборов Президента Российской Федерации, 

назначенных на 17 марта 2024 года для нижестоящих избирательных 

комиссий и утверждении сметы расходов Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии за нижестоящие избирательные 

комиссии 

О распределении избирательных бюллетеней для голосования на 

выборах Президента Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 

года между участковыми избирательными комиссиями и резерв Березовской 

городской территориальной избирательной комиссии 



 

 

О распределении специальных знаков (марок) для избирательных 

бюллетеней на выборах Президента Российской Федерации, назначенных на 

17 марта 2024 года  

О количестве используемых переносных ящиков для организации 

голосования участковыми избирательными комиссиями при проведении 

выборов Президента Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 

года  

О графике работы Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии и участковых избирательных комиссий по приему 

заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту 

нахождения на выборах Президента Российской Федерации, назначенных на 

17 марта 2024 года, на март 2024 года 

Об определении лиц, осуществляющих работу со средствами 

видеонаблюдения при проведении выборов Президента Российской 

Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

О проведении «Дня молодого избирателя» 

О проведении фотоконкурса для будущих и молодых избирателей 

«Главные выборы страны в объективе!» 

О проведении муниципальной патриотической акции «Письмо солдату», 

посвященной солдатам, офицерам, медицинским работникам, всем 

военнослужащим, находящимся на защите рубежей Отечества 

 

Март 
 

Об утверждении смет расходов участковых избирательных комиссий на 

подготовку и проведение выборов Президента Российской Федерации, 

назначенных на 17 марта 2024 года  

Об организации работы ТИК накануне и в день голосования, порядке 

доставки, приема и проверки избирательной документации об итогах 

голосования 

Об утверждении графика представления участковыми избирательными 

комиссиями отчета о поступлении и расходовании средств областного 



 

 

бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов Президента 

Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года  

О размере ведомственного коэффициента для выплаты вознаграждения 

членам Ирбитской районной ТИК с правом решающего голоса на выборах 

Президента РФ 

Об утверждении графика приемки избирательных участков для 

проведения голосования на выборах Президента Российской Федерации, 

назначенных на 17 марта 2024 года 

О плане-графике обучения и повышения квалификации организаторов 

выборов и резерва составов участковых избирательных комиссий во втором 

квартале 2024 года 

О размере ведомственного коэффициента для выплаты вознаграждения 

председателям УИК на выборах Президента Российской Федерации, 

назначенных на 17 марта 2024 года 

Об итогах муниципального конкурса библиотек в период подготовки и 

проведения выборов Президента Российской Федерации, назначенных на 17 

марта 2024 года 

                                   
Апрель 

 

Об утверждении финансового отчета ТИК о расходовании бюджетных 

средств, выделенных на подготовку и проведение выборов Президента 

Российской Федерации, назначенных на 17 марта 2024 года 

О представлении к поощрению организаторов выборов и других 

участников избирательного процесса 

О проведении муниципальной акции «Мы помним», посвященной 79-й 

годовщине Великой Победы 

                                                             Май 

 

О плане мероприятий, посвященных празднованию Дня России, на 

территории городского округа 

Об итогах конкурса информационного плаката о выборах 



 

 

Об итогах фотоконкурса для будущих и молодых избирателей «Главные 

выборы страны в объективе!» 

Об итогах проведения «Дня молодого избирателя» 

 

Июнь 

 

О плане – графике обучения и повышения квалификации организаторов 

выборов и резерва составов участковых избирательных комиссий в третьем 

квартале 2024 года. 

 

Июль 

 

Об отчете системного администратора Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии о проделанной работе в течение 

первого полугодия 2024 года 

О плане мероприятий, посвященных празднованию Дня 

Государственного флага Российской Федерации, на территории Березовского 

городского округа 

О проведении муниципального этапа областного конкурса 

профессионального мастерства организаторов выборов «Лига УИК» 

 

Август 

 

О дополнительном сборе предложений в резерв составов участковых 

избирательных комиссий, сформированный для Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии 

    

 Сентябрь 

 

О плане – графике обучения и повышения квалификации организаторов 

выборов и резерва составов участковых избирательных комиссий в 

четвертом квартале 2024 года 

О дополнительном зачислении в резерв составов участковых 

избирательных комиссий, сформированный для Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии 



 

 

Октябрь 

 

Об итогах муниципального этапа областного конкурса 

профессионального мастерства организаторов выборов «Лига УИК» 

О внесении изменений в составы участковых избирательных комиссий 

Об исключении лиц из резерва составов участковых избирательных 

комиссий, сформированного для Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии 

Ноябрь 
 

О плане мероприятий по подготовке и проведению Дня Конституции 

Российской Федерации на территории Березовского городского округа в 2023 

году 

 

Декабрь 
 

О работе Контрольно-ревизионной службы при Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии за 2024 год 

 

 

3. Реализация Перечня мероприятий по обучению организаторов 

выборов и иных участников избирательного процесса, повышению 

правовой культуры избирателей на территории Березовского городского 

округа 

 

3.1. Повышение уровня профессиональной квалификации руководителей 

и членов Березовской городской территориальной избирательной комиссии  

Весь период                                                          Председатель, члены Комиссии 

3.2. Утверждение на заседании ТИК Программы информационно-

разъяснительной деятельности Березовской городской ТИК на период 

подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации, 

назначенных на 17 марта 2024 года 

Январь Председатель, члены Комиссии 

 

3.3. Утверждение на заседании ТИК Учебно-тематического плана 

обучения организаторов выборов и других участников избирательного 

процесса на 2024 год 

Январь Председатель, члены Комиссии 

 



 

 

3.4. Разработка и утверждение положений конкурсов  

Весь период                                                       Председатель, члены Комиссии 

3.5. Подготовка и проведение мероприятий, посвященных дню молодого 

избирателя в Березовском городском округе. 

Февраль-март  Председатель, члены Комиссии  

3.6. Организация и проведение обучения участковых избирательных 

комиссий. Подготовка методических пособий, информационных материалов 

для обучения организаторов выборов. 

Весь период 

 

 Председатель, члены Комиссии  

3.7. Организация участия во Всероссийской олимпиаде школьников по 

вопросам избирательного права и избирательного процесса, организация и 

проведение муниципального этапа на территории Свердловской области 

Октябрь-ноябрь                                       Председатель, члены Комиссии 

3.8. Наполнение сайта Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии информационно-разъяснительными материалами и 

учебно-методическими пособиями. 

Весь период                                                         Председатель Комиссии, системный 

администратор 

3.9. Реализация мероприятий информационно-разъяснительной 

деятельности Комиссии в социальной сети ВКонтакте 

Весь период                                                         Председатель Комиссии 

 3.10. Подготовка информационных материалов для обучения организаторов 

выборов, иных участников избирательного процесса. 

Весь период Председатель, члены Комиссии 

3.11. Подготовка и выпуск информационного листка «Вестник ТИК» 

Ежеквартально                                               Председатель, члены Комиссии  

3.12. Выступления на аппаратных совещаниях, в трудовых и 

молодежных коллективах, в средствах массовой информации по вопросам 

избирательного права и новаций в избирательном законодательстве. 

Весь период                                                           Председатель Комиссии 

  

 

4. Организационное, материально-техническое и документационное   

обеспечение деятельности избирательных комиссий 

 

4.1. Подготовка заседаний Березовской городской территориальной 

избирательной комиссии, проектов решений Комиссии. 

Ежемесячно Председатель, члены Комиссии  

4.2. Обеспечение прохождения документов в Комиссии, контроль сроков 

исполнения документов и своевременное списание в дела, рассылка 

принятых на заседаниях Комиссии решений, формирование протоколов 



 

 

заседаний, подготовка документов постоянного хранения для передачи в 

архив, проведение экспертизы ценности документов и организация 

уничтожения документов с истекшими сроками хранения. 

Весь период   Председатель, секретарь Комиссии  

4.3. Систематизация документов постоянного и временного хранения, 

подготовка дел постоянного хранения для передачи в архивный отдел 

администрации Березовского городского округа по итогам работы за 2023 

год. 

Весь период                                                            Председатель и секретарь ТИК 

4.4. Подготовка документов к уничтожению дел с истекшим сроком 

хранения. 

Первый - третий квартал                                      Председатель и секретарь Комиссии 

4.5. Материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии, 

проведение проверок наличия и условий хранения имущества в участковых 

избирательных комиссиях. 

Весь период                                                            Председатель, члены Комиссии 

 

 

5. Мероприятия по правовому обеспечению деятельности Комиссии 

 

5.1. Разработка и правовая экспертиза проектов правовых актов 

Комиссии в рамках ее полномочий  

Весь период                                                 Председатель Комиссии 

5.2. Анализ новаций законодательства о выборах и референдумах и 

иного законодательства, подлежащего применению избирательными 

комиссиями. Подготовка соответствующих разъяснений для нижестоящих 

избирательных комиссий. 

Весь период                                                 Председатель Комиссии 

 

 

 6. Мероприятия по совершенствованию функционирования 

регионального фрагмента  ГАС «Выборы», 

автоматизации работы избирательных комиссий 

 

6.1. Обеспечение эксплуатации и применения регионального фрагмента 

ГАС «Выборы» в Березовском городском округе во всех режимах работы в 

соответствии с установленными требованиями. 

Весь период  (по отдельному плану) Председатель, системный 

администратор Комиссии. 

6.2. Реализация мероприятий Федерального центра информатизации при 

ЦИК России по развитию ГАС «Выборы». 

По планам ЦИК России 

и ФЦИ при ЦИК России 

Системный администратор Комиссии 



 

 

6.3. Актуализация данных Регистра избирателей, участников 

референдума. Сбор сведений о численности избирателей, участников 

референдума, зарегистрированных на территории Березовского городского 

округа. Установление совместно с главой Березовского городского округа 

численности избирателей, участников референдума в округе по состоянию на 

1 января и 1 июля. 

До 15 января, до 15 июля Системный администратор Комиссии 

6.4. Работы по автоматизации деятельности, обеспечению 

работоспособности и использованию программно-технических средств. 

 Весь период Председатель, системный 

администратор Комиссии 

6.5. Сопровождение и информационное наполнение сайта Комиссии в 

сети Интернет. 

 Весь период Председатель, системный 

администратор Комиссии 

6.6. Проведение обучающих мероприятий, в том числе в дистанционном 

режиме 

Весь период (по отдельному плану) Председатель, системный 

администратор Комиссии 

6.7. Технологическое обеспечение проведения мероприятий Комиссии 

(семинары, совещания, вебинары, круглые столы и др.). 

Весь период  Председатель, системный 

администратор Комиссии 

6.8. Проведение мероприятий по обеспечению информационной 

безопасности в Комиссии 

Весь период Председатель, системный 

администратор Комиссии. 

 6.9. Обеспечение применения актуальных информационных 

технологий при подготовке и проведении выборов. 

Весь период  Председатель, системный 

администратор Комиссии. 

 

7. Финансовое обеспечение избирательных комиссий 

 

 7.1. Реализация бюджетных полномочий Березовской городской 

территориальной избирательной комиссии как получателя бюджетных 

средств. 

Весь период Председатель, бухгалтер Комиссии 

7.2. Составление и представление отчетности в налоговые органы, 

органы Социального фонда Российской Федерации, органы статистики, 

Министерство финансов Свердловской области, Избирательную комиссию 

Свердловской области. 



 

 

Весь период, в установленные сроки  Председатель, бухгалтер Комиссии  

7.3. Подготовка документов для проведения инвентаризации активов и 

обязательств Комиссии. Проведение в установленные сроки инвентаризации 

активов и обязательств Комиссии.    

Весь период, в установленные сроки  Председатель, бухгалтер Комиссии.  

7.4. Прием, оформление и обработка первичных документов по ведению 

бухгалтерского учета в Комиссии. Формирование регистров бухгалтерского 

учета (главная книга, кассовая книга, журналы операций, регистры 

аналитического учета и др.). 

Весь период Председатель, бухгалтер Комиссии 

 

 

 

8. Основные мероприятия Контрольно-ревизионной службы при 

ТИК 

8.1. Контроль за целевым расходованием средств, выделенных ТИК 

областного бюджета в 2024 году. 

По отдельному плану                                 Председатель Комиссии, члены КРС 

8.2. Осуществление внутреннего финансового аудита. 

Весь период                                                 Председатель Комиссии 


