
УТВЕРЖДЕН 

распоряжением председателя Артемовской 

районной территориальной избирательной 

комиссии от 30 января 2023 г. № 06/02 

 

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

обучения и повышения квалификации организаторов выборов и резерва составов участковых избирательных 

комиссий, сформированных на территории Артемовского городского округа, на 2023 год 

 

№ п/п Тема занятия Содержание 
Количество 

учебных часов 
Форма занятия 

Тема 1 
О допущенных нарушениях при работе участковых избирательных комиссий (далее – УИК)  со списком избирателей для 

голосования на выборах Губернатора Свердловской области 11 сентября 2022 года 

1. Анализ работы УИК со 

списком избирателей 

для голосования. 

Работа над ошибками 41 Деловая игра, 

практические занятия 

Тема 2 
Законодательство Российской Федерации о выборах. Положение участковых избирательных комиссий в системе 

избирательных комиссий 

2. Законодательство 

Российской Федерации 

о выборах. Положение 

УИК в системе 

избирательных 

комиссий. 

2.1. Законодательство Российской Федерации о выборах. 

Правовой статус УИК, нормативно-правовое 

регулирование ее деятельности. 

2.2. Организация и планирование деятельности УИК, 

проведение первого организационного заседания. 

2.3. Основные сроки избирательных действий при 

подготовке и проведении выборов.  

2.4. Права и обязанности членов УИК с правом 

решающего голоса. 

2.5. Полномочия председателя, заместителя 

председателя, секретаря УИК. 

2.6. Распределение обязанностей между членами УИК с 

правом решающего голоса в период проведения 

избирательной кампании. 

2.7. Порядок и формы взаимодействия УИК с 

1 лекция 

тестирование 



2 

 

вышестоящими избирательными комиссиями. 

2.8. Приостановление полномочий членов УИК. 

Возобновление полномочий членов УИК после 

приостановления. 

2.9. Порядок формирования резерва составов 

участковых избирательных комиссий. Назначение 

нового члена участковой комиссии из резерва составов 

участковых комиссий. 

2.10. Обучающие ресурсы ЦИК России, РЦОИТ при 

ЦИК России, Избирательной комиссии Свердловской 

области в деятельности УИК. 

Тема 3 Делопроизводство в участковой избирательной комиссии. Основные избирательные документы, составляемые УИК 

3. Делопроизводство в 

УИК. Основные 

избирательные 

документы, 

составляемые УИК. 

3.1. Основы делопроизводства в УИК. Номенклатура дел 

УИК. 

3.2. Основные избирательные документы, составляемые 

УИК.  

3.3. Прием, регистрация и прохождение документов 

(входящих). 

3.4. Основные требования и порядок оформления 

документов УИК. 

3.5. Подготовка, оформление, выпуск, учет документов, 

рассматриваемых на заседаниях УИК (внутренние 

документы). 

3.6. Организация работы с отправляемыми 

(исходящими) документами. 

3.7. Особенности работы с обращениями граждан. 

Рассмотрение УИК обращений (жалоб, заявлений) о 

нарушении законодательства о выборах в период 

избирательной кампании. 

3.8. Формирование дел и передача их в вышестоящую 

избирательную комиссию. 

3.9. Интерактивный рабочий блокнот УИК. 

Избирательные документы, составляемые УИК. 

1 лекция 

тестирование 
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Тема 4 Юридическая ответственность за нарушения законодательства Российской Федерации о выборах 

4. Юридическая 

ответственность за 

нарушения 

законодательства 

Российской Федерации 

о выборах 

4.1. Общие положения о юридической ответственности в 

избирательном процессе. 

4.2. Конституционно-правовая ответственность за 

нарушение законодательства Российской Федерации. 

4.3. Административная ответственность за нарушение 

законодательства Российской Федерации. Участие 

представителей УИК в административном 

судопроизводстве. 

4.4. Уголовная ответственность за нарушение 

законодательства Российской Федерации. 

1 лекция 

тестирование 

Тема 5 Управление конфликтами 

5. Управление 

конфликтами 

5.1. Типология конфликтов. Функции и динамика 

конфликта. 

5.2. Стратегии поведения в конфликтной ситуации: 

противодействие, компромисс, сотрудничество, уход, 

уступка. 

5.3. Разрешение конфликтных ситуаций на 

избирательном участке. 

5.4. Профилактика возникновения конфликтных 

ситуаций на избирательном участке (этика делового 

общения). 

1 лекция 

тестирование 

Тема 6 Финансовое обеспечение УИК в период подготовки и проведения выборов Президента РФ 

6. Финансовое 

обеспечение УИК в 

период подготовки и 

проведения выборов 

6.1. Порядок выделения и расходования денежных 

средств УИК на подготовку и проведение выборов. 

6.2. Смета расходов УИК на подготовку и проведение 

выборов. 

6.3. Порядок начисления и выплаты дополнительной 

оплаты труда (вознаграждения), компенсации за работу 

членам УИК. 

6.4. Оформление гражданско-правовых договоров УИК 

на выполнение работ и оказание услуг, связанных с 

подготовкой и проведением выборов. 

1 лекция 

тестирование 



4 

 

6.5. Порядок составления и срок представления отчета 

УИК о поступлении и расходовании средств на 

подготовку и проведение выборов. 

  ИТОГО: 46  

 


